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1. INTRODUCAO

A base de dados LILACS (Literatura Latino-Americana e do Caribe em Ciéncias da Saidde) € um
produto cooperativo d¢ Re?’e Latino-Americana ¢ do Caribe de Informagdes em Ciéncias da Saiide,
coordenada pela BIREME, ¥ SK“t ey

O formato de descrigdo bibliogréfica desenvolvido pela BIREME se fundamenta no "Reference
»ﬁ—J\J Manual for Machine-readable Bibliographic Description” do Unisist/Unesco.

A adogdo desta metodologia se justifica pelo seu &xito na produgio de bases de dados bibliogr.éficas na
América Latina, permitindo a conversibilidade de registros entre LILACS e bases de dados afins.

2. OBJETIVOS

O Manual de Descrigdo Bibliografica tem como objetivo orientar o preenchimento dos campos de
dados definidos no formato LILACS.

A padronizag¢do dos elementos de dados segue normas internacionalmente aceitas.
Alguns elementos sdo padronizados segundo recomendagdes do AACR?2 (Cédigo de Catalogagio
Anglo-Americano 2* ed.) outros, segundo padrdes da 1SO (International Standard Organization).

—

3. CONCEITOS BASICOS

Documento:

Considera-se como documento, qualquer suporte, impresso ou ndo, passivel de ser descrito
bibliograficamente. Dentro do contexto da base de dados LILACS, um documento pode ser: uma
colegdo de livros, um livro, o capitulo de um livro, uma tese, o capitulo de uma tese, um artigo de
periddico, etc.

Elemento de Dado:

Constitui-se um elemento de dado toda a informag@o que caracteriza um documento. Por exemplo, sio
elementos de dados o nome do autor, o titulo, um descritor, etc.
Os elementos de dados s3o transcritos em dreas ou campos de dados disponiveis no formato LILACS,

Campo de Dado:

O Campo de dado ¢ utilizado para a transcri¢do de um ou mais elementos de dados e é identificado no
formato LILACS ¢com um ntimero. Por exemplo o campo 10 ¢ utilizado para o preenchimento do
nome do autor de um documento, ¥\ |

o
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] Caracteristicas de um campo de dado

a) Quanto ao preenchimento:

Um campo de dado pode ser de preenchimento obrigatSrio, essencial ou facultativo.

Os campos de dados caracterizados como obrigatérios, sempre deverdo ser preenchidos.

Os campos de dados essenciais, deverdo ser preenchidos sempre que uma condigao estabelecida exigir
ou quando a informagZo puder ser obtida a partir do documento analisado.

Os de caracteristica facultativa deverdo ser preenchidos a critério do documentalista a cargo da
descricdo.

b) Quanto ao tamanho:

Um campo de dados pode ser de tamanho fixo ou varidvel.

Um campo de dados de tamanho fixo é aquele cujo elemento de dado tem um tamanho predefinido.
a2 Um campo de tamanho varidvel € aquele cujo elemento de dado tem um laman}lo indefinido.

¢) Quanto a repetitividade:

Um campo de dado é repetitivo quando permite o registro de varios elementos de dados.

4. NOTAS GERAIS DE PREENCHIMENTO DOS CAMPOS DE DADOS

a) Quando um campo de dados for repetitivo, as caracteristicas do campo se aplicam a cada

ocorréncia.
Cada ocorréncia devera ser Lranscrita, uma apoés a outra{separadas pelo sinal % b N
Lfo ARG O~ Anbana AL\Y@ G Te

b) O conjunto de caracteres permitido ¢ o seguinte:

- todas as letras do idioma espanhol e portugués (maidsculas ¢ minusculas);
- todos os nimeros

-ossinais:.;/!-?@5&*#()éi+='"§>§ﬂ:\

Obs: O sinal % é reservado pelo sistema para separag¢ao de ocorréncias de um campo de dados ¢ ndo
pode ser usado para indicar o contetido de um elemento de dado.

¢) Nio se deve registrar, em nenhum caso. 0 ponto final para indicar o fim de um elemento de dado.
Esta regra se aplica inclusive quando o elemento for uma abreviatura.

e e N\
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01 CODIGO DO CENTRO

1. DESCRIGAO DO CAMPO DE DADOS:

a) Tamanho varidvel, médximo 10 caracteres

% b) Preenchimento obrigatério

2. DEFINICAO DO ELEMENTO DE DADO

Cédigo de identificagdo do Centro responsdvel pela criagdo de um registro bibliografico.

3. NOTAS:
a) O cédigo do Centro € composto pelo c6digo ISO do pais onde o Centro esta localizado, seguido de

um nimero que o identifica.

b) Os Centros que cooperam com a alimentagiio da base de dados LILACS, receberio da BIREME o
c6digo a ser utilizado.

4. EXEMPLOS:
a) BR1.1 (c6digo do Centro Nacional do Brasil)
b) VE1l.1 (cédigo do Centro Nacional da Venezuela)
c) BR67.1 (c6digo de um Centro Cooperante da Rede} { | J

02 NUMERO DE IDENTIFICAGAO ¢ =-U)
1. DESCRIGAO DO CAMPO DE DADOS: b v B ey 4

a) Tamanho varidvel, maximo 6 caracteres
b) Preenchimento obrigatdrio

2. DEFINIGAO DO ELEMENTO DE DADO '
&

~-Nimero-sequencial; a-seratribuido-e controlado-pelo centro identificado no campo 1,

3. NOTAS:
: ' (s i L \(
a) Para a atribuigio.do Namero de Identificag@o, deve-se manter no Centro Processador, um controle
que evite sua repetigao.
P

Y AR

£ |
LR e e
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4. EXEMPLOS:

a) 1
b}y 2
&) SLY

03 LOCALIZAGAO DO DOCUMENTO

1. DESCRIGAO DO CAMPO DE DADOS: #5( e

a) Maximo 50 caracteres
b) Essencial
¢) Repetitivo

2. DEFINIGAO DO ELEMENTO DE DADO

Notagao composta pelo Cddigo do Centro que possul 0 documemo & pelo numero de localjzagdo fisica
do documento {ndmero de chamada) em seu acervo, > ; ‘

3. NOTAS:

a) Registra-se o cddigo do centro que possui 0 documento descrito.

b) Quando o mimero de chamada do documento for conhecido, este devera ser registrado nos seguintes
subcampos:

Subcampoff. o, =
Registra-se no submmpo,ﬁ( 0 ndmero de classificagdo (NLM, CDU, DEWEY, etc.) do documento.

Subcampo.B?
Registra-se no subcampo, B o nimero de autor (CUTTER, PHA, etc.);

Subcampo,€: ¢ ¥
Registra-se no subcampo.€, informagdes referentes a volume, tomo, parte,tctc que fizerem: parte do
nimero de chamada,

4. EXEMPLOS:

a) BR1.17a1.00 (onde BRl.1l é o cébdigo do Centro que pessui o documento, %a é
o indicador do subcampo A, e 1.00 & o numero de chamada do documento no
acervo do Centro)

(¥

b) BR1.13¥E+tx4 (este exemplo indica que o documento estsd localizado em dois
Centros, no BR1.1 e no VE1l.1)

o
Lo
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3
p o
) c) BR67.1%a614.32”bT17a%cv.1)\(este exemplo indica que o documento est4
L
2; localizado no centro BR67.1 (Biblioteca da Fac. de Sadde Publica/USP) sob
p © numero:
D 614.32 (nimero de classificacgdo)
v’ Ti17a (nGmero cutter)
)

ARTY (volume 1§ m,‘«_gx(_:\ 9_)\

N

04}ASE DE DADOS

1. DESCRICAO DO CAMPO DE DADOS:

a) Maximo 6 caracteres
b) Facultativo

(65_ Repeti_liﬁvo) %,

2. DEFINICAO DO ELEMENTO DE DADO

| Nome da base de dados a qual se deseja transferir o registro.

'- 3. NOTAS:

a) Registra-se a sigla do nome da base de dados a qual se deseja transferir o registro;

b) Este campo permite ao Centro Cooperante identificar em sua base de dados, os registros que
- deverdo fazer parte da LILACS.

4. EXEMPLOS:

a) LILACS,,
ir>(5'\"'”":¥ \Ah 2L T ) i - g

= s YVINY N 2 M Gy o
CP) 8\‘51‘;_ (W\J F_;_’r-:}'fy AAACOCS v w

05 TIPO DE LITERATURA Nosin Ay @

1. DESCRIGAO DO CAMPO DE DADOS:

a) Tamanho varidvel, maximo 3 caracteres AN
b) Preenchimento obrigatério

Manual de Descrigho Bibliogréafica (Bireme) /&
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2. DEFINICAO DO ELEMENTO DE DADO

Cédigo que identifica o Tipo de Literatura do documento conforme categorias sugeridas pelo
UNISIST:

(S) Série:

Documento impresso ou ndo, publicado indefinidamente, geralmente em intervalos fixos ou ;
irregulares, em partes suceséivas, cada uma delas contendo indicagbes numéricas ou cronolégicas. ‘)L P S
Para propésitos praticos e de funcionalidade, as séries sao divididas em dois grupos: oKy

4““!’6," -(4__

a) As séries periGdicas, que incluem revistas, periddicos ¢ anudrios;
b) As séries monograficas, que incluem as monografias pertencentes a uma série.

(M) Monografia:

Documento que constitui uma unidade em si mesmo, com editora responsdvel pela sua publicagdo,
capas (ndo necessariamente duras) e pagina de rosto com os dados essenciais para sua identificagao
(autor, titulo, editora, lugar ¢ data de publicagao). Excetuam-se desta categoria as (eses.

(T) Tese:

Documento original de pesquisa, apresentado a uma Universidade ou Centro de Estudos, com 0
propdsito e como requisito para obtengdo de um grau académico ou titulo profissional. du Y’Q ' gl
e 5
(C) Conferéncia:

E uma categoria complementar de Tipo de Literatura. E utilizada para identificar o documento, ou, 0
conjunto de documentos apresentados em uma conferéncia. O termo genérico conferéncia designa as
conferéncias propriamente ditas, semindrios, congressos, Cursos, encontros, etc.

(P) Projeto: f
E uma categoria complementar do Tipo de Literatura e & utilizada para identificar o documento
referente a um projeto, ou o projeto propriamente dito.

f : (N) Nao Convencional: (§ {

Documento que, por suas caracterfsticas de apresentagdo, néio pode ser considerado entre as categorias
definidas anteriormente. Esta categoria inclui documentos datilografados, formulérios, microfichas,
audiovisuais, cartas, etc.

s

ot =

e
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3. NOTAS:

a) C6digo ou combinagdes de c6digos previstos para a categorizagao do Tipo de Literatura:

~8 ————~Documento publicado em uma série periGdica
SC - Documento de conferéncia em uma série periédica
SCp - Documento de projeto e conferéncia em uma série periddica
sp - Documento de projeto em uma série periédica
M - Documentio publicado em uma Monografia .

#MC - Documento de conferéncia em uma monografia . ';’_\._S'.F 0:3' : V“&“‘ﬁ
MCP - Documento de projeto e conferncia em uma monografia : v
Mp - Documento de projeto em uma monografia s R ‘
MS - Documento publicado em uma série monogrfica O S iGN l“

MSC - Documento de conferéncia em uma série monografica
MSP - Documento de projeto em uma série monogréfica

T - Tese (publicada ou niio)

TS - Tese pertencente a uma série monogréfica

N - Documento no convencional

NC - Documento de conferéncia em forma ndo convencional
NP - Documento de projeto em forma néio convencional

N u..-.,kr.\\—*ﬂ‘.. =, CAD VA,
Y Ay cole o P s E‘-w-°~°-—~~-- e

\x’“)—j ]
.EXEMPLOS: ‘= A o e
e i}st&t z%\o e At A GMu...}LL R B
a) M Wy R i AN s 1 )
b) MSp
4 Woteu '

o 06 NIVEL DE TRATAMENTO

) s 1. DESCRIGAO DO CAMPO DE DADOS:

a) Tamanho varidvel, méximo 3 caracteres
b) Preenchimento obrigatério

2. DEFINIGAO DO ELEMENTO DE DADO

Cédigo que identifica o nivel de tratamento que se decide dar para a Descrigo bibliografica de um
documento.

Os niveis de tratamento definidos pelo sistema sio:

¢ - Nivel colegio:
; Este nivel ¢ utilizado nia Descricfio de uma cole¢do em seu todo, considerando-a como um dnico
)f\ N 0&, / documento. Considera-se como colegiio, todo documento composto por um niimero definido de partes
(volumes) com titulos préprios além do titulo coletivo que os retine (titulo da colegéo).

s - Nivel série;
/Eftl: vel é imdgoerymcifqao de uma série em seu lodo, considerando-a eomo Wﬂico
Cumento, Para a DesCrigao de umia série periédica, devem-se seguiras orientagdés do Manual de

Descriggio de Piiblicagoes Peribdicas (em fase de preparagao).
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m - Nivel monogrifico:
Este nivel € utilizado na Descric#io de um documento que nfo é parte integrante de nenhum oulro, ou
seja, néo tenha vinculo com uma série € nem com uma colegZo.

me - Nivel monogrifico de colegio:
4 Este nivel € utilizado na Descrigdo de um documento pertencente a uma colego. Neste nivel de
' tratamento, a correta Descrigio do documento requer informagdes da colegiio do qual é parte.

L ms - Nivel monografico de série:
r Este nivel ¢ utilizado na Descrigdo de um documento pertencenie a uma série. Neste nivel de
tratamento, a correta Descrigdo do documento requer informagdes do nivel série do qual é parte.

am - Nivel analitico monografico:

Este nivel ¢ utilizado na Descrigéio de um documento pertencente a uma monografia, ou seja, para a
Descrigao de capitulo ou artigo de uma monografia. Neste nivel de tratamento, a correta Descrigao do
documento (capitulo ou artigo) requer informagdes do nivel maior (monografico) do qual é parte.

amc - Nivel analitico monografico de cole¢io:

Este nivel € utilizado na Descri¢sio de um documento pertencente a uma monografia que é parte
(volume) de uma coleg#o, Neste nivel de tratamento, a correta Descrigiio do documento (capitulo)
requer informagdo do nivel monografico (volume) e também do nivel colegio do qual é parte.

ams - Nivel analitico monografico de série:

Este nivel ¢ utilizado na Descrigiio de um documento pertencente a uma monografia (volume) que é
parte de uma série. Neste nfvel de tratamento, a correta Descri¢@o do documento (capitulo ou artigo)
requer informago do nivel monografico (volume) e também do nivel série do qual € parte.

as - Nivel analitico de série:

Este nivel € utilizado na Descri¢do de um documento pertencente a uma série periédica, Neste nivel de
tratamento, a correta Descrigio do documento requer informagdes do nivel analitico (artigo) e do nivel
série do qual € parte.

3. EXEMPLOS:
a) am
b) as ) ) |
U Sy Oh condpt S a N SRl SRS of

10 AUTOR (nivel analitico)

1. DESCRIGAO DO CAMPO DE DADOS:

a) Tamanho varidvel, méximo 50 caracteres
_ b) Preenchimento.essencial

| ) c¢) Repetitivo

hy )
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i/ o
ol O
bar 2. DEFINICAO DO ELEMENTO DE DADO
Y

ey Nome da pessoa responsdvel pelo contetido intelectual de um documento e indicagdo do grau de
';-.;,f' ) responsabilidade, quando este ndo for o de autor.

i
1 — 3. NOTAS:
f r"'v\( /] - . I
y t a) Existindo mais de uma pessoa responsével, seus nomes deverfio ser registrados na sequéncia dada
[ﬁ,',.ij f no documento, separando-os com o sinal %
£V
E L b) E obrigatério o preenchimento de um dos campos de dados 10 ou 11 no nivel analitico, Ndo
Vi existindo a informagao sobre a autoria (autor pessoal ou autor coletivo), registra-se a abreviamra@

(an6nimo).

¢) Registra-se 0 nome da pessoa responsdvel a partir do sobrenome, seguido de uma virgula, um
espagd e 0 nome propriamente dito. Deve-se registrd-lo de preferéncia na forma completa. Algumas
regras bdsicas, baseadas nas normas AACR2 estio no Anexo I;

d) Registra-se o grau de responsabilidade no subcampoR; usando-se uma das seguintes abrcviaturas’
NS shon - L JuU

BUWOE ¢ v i v o 66 e v ns a o w e 23‘
| Compilador . . ... ......... comp
' ( RRIATA S it o v« o o e S trad
> o e A el
I ¢ 4 EXEMPLOS: o vV vt oY
o G ':6.‘ 0.0 5
a) Porto, Celmo Celeno '
" b) Teixeira, Alcides|Reimsse"redtSpiguel, Claudio Police”red
) " ¢) Mota Hernéndez, F %\i""‘" )~ N
o 5. L i ) v - VLE}\. 9““{*:"*\:- AW .
’ é) DU\‘»-) j..\,_ﬂ .l.'—{j,k;; e V\)J&;\f 3 6*6& . 3
& ~
11 AUTOR COLETIVO (nivel analitico) e
1. DESCRIGAO DO CAMPO DE DADOS:
a) Tamanho varidvel, maximo 200 caracteres
b) Preenchimento essencial
v ¢) Repetitivo
\ =
| 2 DEFINICAO DO ELEMENTO DE DADO i

Nome da instituigiio responsdvel pelo conteiido intelectual de um documento e indicagdo do grau de
responsabilidade, quando este néo for o de autor.




3. NOTAS:

a) Existindo mais que uma instituigdo responsével, seus nomes deverdo ser registrados na sequéncia
dada no documento, separando-os com o sinal %

b) E obrigatdrio o preenchimento de um dos campos de dados 10 ou 11 no nivel analitico. Ndo

existindo a informagZo sobre a autoria (autor pessoal ou coletivo), registra-se a abreviatura Anon
(an6nimo) no campo 10;

¢) Registra-se 0 nome da institui¢ao, a principio, na forma idéntica a que aparece no documento,
agregando-se quando necessario, 0 nome da instituig@o hierarquicamente superior. Algumas regras
basicas para a normalizagdo do nome dos autores coletivos, baseadas na AACR2, encontram-se no
Anexo II;

d) Registra-se o grau de responsabilidade no subcampo R, usando-se uma das seguintes abreviaturas:

EditOn o oeeiiein i e s ed
Compilador . . . .. ... ..« .. comp
TrAdULon [ -0t i iR S R trad
Coordenador . . . . . . « ¢ o« . - - coord
4. EXEMPLOS:

a) Universidad Caté6lica Madre y Maestra. Departamento de Medicina
b} UNESCg’s}Drganizacién Panamericana de la Salud
c) Organizacién Panamericana de la SaludE“‘r."ted

!

12 TITULO (nivel analitico) Ao bl § /FQN;LQ T o i ADY
3[/ AN / 0 1!? :?\I‘ .
/// 1, DESCRIGAO DO CAMPO DE DADOS: T A
ot 2l a) Tamanho varidvel, maximo 250 caracteres l
2 b) Preenchimento obrigatorio .
[ ,// c) Repetitiv01 ‘ Dl S nn® i, ;[ \Oia Grop e i
C“ g # b \53 \‘TM R \'\\\ =y L £
; ¥ } a e b \]’“ oA A 3 ; s
2. DEFINICAO DO ELEMENTO DE DADO Ak
A p U
& Titulo do documento no idioma e forma em que aparece no mesmo, ¢ titulo paralelo no caso de
! 4 publicagdes multlingiies. : )
3 | &3 ) il S Ao : 2 S5 o ' A we
» 5 k 7 - E 2 fuda F '
™ Limedon Lpnal PN BN M'(\’\a i
R a.NoTAS: O C
{ S a) Registra-se o titulo em mindsculas, seguindo as regras ortogréficas do idioma correspondente.
R b) Registra-se sempre na forma completa, incluindo subtitulo se houver, separadodo titulo por dois
=, pontos.
\
¢) Existindo mais de um titulo (tftulos paralelos), registram-se na sequencia dada no documento,
separando-os com o sinal %
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4. EXEMPLOS:

a) Entrosamento do ensino bdsico com as necessidades profissionais
b) Equality of output at the primary level
c) Medicina experimental: estudos bdsicos :
F 4 i ; < q] g -
i () e O eieietil o e b ks bl
13 TITULO TRADUZIDO (nivel analitico) . S Sl bt eedo
Sy LL{L\,,QO 4 w\,,o\Q ,Q/Q/O P ;.

A
A

1. DESCRIGAO DO CAMPO DE DADOS:

a) Tamanho varidvel, maximo 250 caracteres
b) Preenchimento essencial

2. DEFINICAO DO ELEMENTO DE DADO

Tradugdo ao inglés do titulo registrado no campo 12, -

3. NOTAS:
a) Registra-se a tradugiio completa, incluindo subtitulo se houver, separado por dois pontos.

\u.\ §
4. EXEMPLOS:

a) Matching basic teaching with professional needs
b) Data bank of FLORA Program, from CNPq (National Council of Scientific and

Technological Development), on natural products

{14 PAGINAS (nivel anéil'ii_éb)
k}/’ﬂ { {\f\l ‘{,?\_ i

1. DESCRIGAO DO CAMPO DE DADOS:
N

a) Tamanho varidvel, maximo 30 caracteres
b) Preenchimento obrigatdrio

2. DEFINICAO DO ELEMENTO DE DADO

Ndmeros inicial e final das pAginas em que se encontra o documenio.
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3, NOTAS: N
'Sy
5

a) Para a indicagfio da dltima pagina, omite-se 0 digito da dezena ou centena que nao se altera,
Exemplo: ‘W :

| 4

12-9 e nio 12-19
304-10 enio 304310
335-6 ¢ ndo 335-36

!
b) Quando a paginagdo nao for sequencial, registram-se 08 grupos de paginas separando-0s por
S \r -2 virgula. Havendo mais que trés grupos, registram-se 08 trés primeiros grupos, separando-0s por virgula
¢ na sequéncia, registra-se a palavra "passim” em substituigao aos outros grupos.

Exemplo:

34-5.'?7-9 1,110-2, passim
¢) Se a paginagéo for expressa em NIMEros romanos, registra-se na forma que aparece no documento.
Exemplo:

-Vl

ii-ix

xxi-xxii (e ndo) xxi-il
d) Se a paginagao for composta de letras e ndmeros, registra-se na forma que aparece no documento.

Exemplo: #

o P32 até P34 (registra-se) P32-P34
== _ 32P até 36P (registra-se) 32P-36P

4. EXEMPLOS:

4 a) 45-58 |
b) 33 o 0 s
LR

16 AUTOR (nivel monogréfico)

1. DESCRIGAO DO CAMPO DE DADOS:

a) Tamanho varidvel, méximo 50 caracteres
b) Preenchimento essenc ial
¢) Repetitivo
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2. DEFINICAO DO ELEMENTO DE DADO

Nome da pessoa responsivel pelo contetido intelectual de um documento ¢ indicagao do grau de
responsabilidade, quando este ndo for o de autor.
&

3. NOTAS:

a) Existindo mais de uma pessoa responsdvel, seus nomes deverdo ser registrados na sequéncia dada
no documento, separando-cs com o sinal %

b) E obrigatdrio o preenchimento de um dos campos de dados{ 16 ou 1'7/no nivel monografico. Ndo
existindo a informagiio sobre 4 autoria (autor pessoal ou coletive), registra-se o abreviatura Anony
(anOnimo);

¢) Registra-se o nome da pessoa responsivel a partir do sobrenome, seguido de uma virgula, uin
espagd e 0 nome propriamente dito. Deve-se registra-lo de preferéncia na forma completa. Algumas
regras basicas, baseadas nas normas AACR2 estdo no Anexo [

d) Registra-se 0 grau de responsabilidade no subcampo R, usando-se uma das seguintes abreviaturas:

AT L =

BAOE » o v ¢ s sansl nsoie o508 2% - WO
Compilador . . . oo v v o0 o w0 SCOMP >
J o Traduior s v v s s o0 e o S0 LSS, A =
* ¥ Coordenador . . ...........coo0rd ' .
_ s e R ) )
; J ' \ ,\/‘ \ Och . ey d
s + -

4, EXEMPLOS: ' ") J
o a) Mota Hexrnandez, T

r) Teissira, Alcides Ribelro%Spiguel, Claudio P7y

. DT
I o

3

17 AUTOR,COLETIVO (nivel monografico)

1. DESCRICAD DO CAMPO DE DADOS:
a) Tamanho varidvel, miximo 200 caracteres
) Preenchimento essencial
¢ Repetitivo

2. DEFINIQAO DO ELEMENTO DE DADO

Nome da instituicic responsével pelo conteido intelectnal de um documento ¢ irdicagao do grau de

SC

responsabilidade, quando este nio for o de autor.

3. NOTAS:

a) Existindo mais que uma instiluicio responsdvel, seus nomes deverao ser registrados na sequéncia
dada no documento, separando-os com o sinal %

Manudl de Descrigao Bibliografica Bireme) [ 13
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¢) E obrigatério o preenchimento de um dos campos de dados 16 ou 17 no nivel monogréfico. Nao
existindo a informag#o sobre a autoria (autor pessoal ou coletivo), registra-se a abreviatura Anon
(an6nimo) no campo 16; -

d) Registra-se 0 nome da instituig3o, a principio, na forma idéntica a que aparece no documento,
agregando-se quando necessério, o nome da institui¢fio hierarquicamente superior. Algumas regras
basicas para a normalizagao do nome dos autores coletivos, baseadas na AACR2, encontram-se no
AnexoII;

d) Registra-se o grau de responsabilidade no subcampo R, usando-se uma das seguintes abreviaturas:

Editor . . ... ... oo n ed

Compilador . . . . ... .. v o es s COMP

Tradutor . , . . v ¢ v v v oo w e trad

Coordenador . . . . . .« .« n o o coord
4. EXEMPLOS:

a) Universidade Cat6lica Madre y Maestra. Departamento de Medicina
b} UNESCO%Organizacién Panamericana de la Salud
¢) Organizacién Panamericana de la Saludp[:ed

) ?5 2 d‘-’/

18 TITULO (nivel monogréfico)

B R, Y

1. DESCRICAO DO CAMPO Dﬁﬁs:

a) Tamanho varidvel, méximo 250 caracteres
b) Preenchimento obrigatério Q}s
c) Repetitivo — >  \ (c; ‘Q \ \(\\\"9‘37 \\.,c,\,a&ﬁv )

2. DEFINIGAO DO ELEMENTO DE DADO

Titulo do documento no idioma e forma que aparece no mesmo, € titulo paralelo no caso de
publicagdes multilingiies.

3. NOTAS:

a) Registra-se o titulo em minisculas, seguindo as regras ortogréficas do idioma correspondente.

b) Registra-se sempre na forma completa, incluindo o subtitulo se houver, separado do titulo por dois
pontos.

¢ M* ¢) Existindo mais de um titulo (titulos paralelos), registram-se na sequéncia dada no documento,
separando-os com o sinal %
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4. EXEMPLOS:

a) Entrosamento do ensino basico com as necessidades profissionais

b) V Simpdsio de Plantas Medicinais no Brasil

c) Eigth years of their lives: through schooling to the labour market in
Chile

&y \

A v,

19 TITULO TRADUZIDO (nivel monografico)

1. DESCRICAO DO CAMPO DE DADOS:

a) Tamanho varidvel, maximo 250 caracteres
b) Preenchimento essencial

2. DEFINICAO DO ELEMENTO DE DADO

Tradugdo ao inglés do titulo registrado no campo 18.

3. NOTAS:

a) Registra-se a tradugdo completa, incluindo subtitulo se houver, separado por dois pontos.

4. EXEMPLOS:

. t . : : !
a) V Symposium on medical plants in Brazil
b) Annals of the V National Symposium on Teaching and Research
in the bicmedical area (basich

20 PAGINAS (nive! monografico)

1. DESCRIGAOQ DO CAMPO DE DADOS:

a) Tamanho vandvel, maximo 20 caracleres
b) Preenchimento obrigatdrio

2. DEFINICAO DO ELEMENTO DE DADO

Nidmero total de pdginas do documento.

- S ———— e L R
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3. NOTAS:

a) Quando as primeiras pdginas do documento forem numeradas com nimeros romanos ¢ o resto do
texto com niimeros ardbicos a partir de 1, registram-se ambos o totais separados por virgula e sem *
espago intermediério,

Exemplo:

viii,210 e ndo viii, 210
xvii,323 endo xvii, 323 p.

b) Quando a numeragdo for sequencial, iniciando com niimeros romanos e continuando com nimeros
ardbicos, registra-se somente o nimero total de paginas.

Exemplo:
176 endo i-xii,13-176

¢) Quando a identificagfio das paginas for feita com letras sequenciais do alfabeto latino, registra-se a
letra que identifica a primeira pdgina seguida da letra que identifica a (ltima, separadas com um hifen,

Exemplo:
A-Z
d) Quando a paginago for irregular ou inexistente, registra-se o total de paginas calculadas. Deve-se

AR indicar que a paginagfo foi calculada pelo documentalista, agregando-se os sinais [ e ] antes e depois
do mimero, respectivamente.

Exemplo: §_
Al .I"

N2 <« S5%

Y e €) Quando a paginagdo estiver composta de letras e niimeros, registra-se somente o niimero total de
I’_'__C') paginas.

\
4. EXEMPLOS: /

a) 95 Nemn VO
b) 207 :
c) viii, 210
d) [72]

21 VOLUME (nivel monogréfico)

1. DESCRICAO DO CAMPO DE DADOS:

a) Tamanho varidvel, méximo 20 caracteres /
b) Preenchimento essencial ]
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D A ‘VL’O _
0 2. DEFINIGAO DO ELEMENTO DE DADO W
y I’D
&’ Niimero que identifica 0 volume do documento que é parte de uma colegdo ou-menegratia. O termo
Ty volume significa o volume propriamente dito ou também suas possiveis subdivisoes como tomo, parte,

, etc.
,{3

s 3. NOTAS:
§ .
| p a) Registra-se o volume, tomo ou parte precedido da abreviatura que 0 identifique, tais como:
R
E Volume . .. .. .. v
'f) Tomo . ... .... t
-9 Bafles o e pt
‘1‘ b) Se o volume tiver subdivisoes, registram-se eslas separadas por uma virgula ¢ sem espagd
4 I?'D intermedidrio.
g _’Fﬂ == ¢) Oregistro do volume toma-se obngalono quando o nivel de tratamento dado a0  documento f(lr_ mc
d;}ﬁb ‘ ou amc. e — =
']I':? ! QA}Q ’Ir e Bl \ \/@/(‘ Q7 O ot
xﬁb ) " (\g,cﬁftr\ = H\,.»Q,O
¢ 4. EXEMPLOS: g B
a) v.3 L ALAR Bon 0D JA oo »--'\,\ 2 vk,
b) v.2,pt.1

k22 vy
ke bm'\%%\\/\auw?o’ew ’*E\Mzo\mw %

)Al

23 AUTOR (nivel colecéo)

1. DESCRICAO DO CAMPO DE DADOS:

a) Tamanho variavel, mdximo 50 caracteres
b) Preenchimento cssencial
¢) Repetitivo

2. DEFINICAO DO ELEMENTO DE DADO

: ' -'{3/' Nome da pessoa responsavel pelo conteido intelectual de um documento e indicaco do grau de
L‘i A responsabilidade, quando este ndo for o de autor.
v
e
l.‘- i a
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i 3. NOTAS:

a) Existindo mais de uma pessoa responsével, seus nomes deverdo ser registrados na sequéncia dada
no documento, separando-os com o sinal %

b) E obrigatério o preenchimento de um dos campos de dados 23 ou 24 no nivel cole¢do. Ndo
existindo a informagdo sobre a autoria (autor pessoal ou autor coletivo), registra-se a abreviatura Anon
(an6nimo);

¢) Registra-se o nome da pessoa responsdvel a partir do sobrenome, seguido de uma virgula, um
espag¢d e o nome propriamente dito. Deve-se registra-lo de preferéncia na forma completa. Algumas
regras bdsicas, baseadas nas normas AACR?2 estdo no Anexo I;

d) Registra-se o grau de responsabilidade no subcampo R, usando-se uma das seguintes abreviaturas;

Editor . . ... ... ......... ed

Compilador . . . .. ... ... ... comp

Tradutor . . . ... .........| trad

Coordenador . . ... ........ coord
4. EXEMPLOS:

a) Martinez Rodriguez, Miguel Angel%Skraba, Irene

24 AUTOR COLETIVO (nivel colegéo)

1. DESCRIGAO DO CAMPO DE DADOS:

a) Tamanho varidvel, maximo 200 caracteres
b) Preenchimento essencial
¢) Repetitivo

oA 2. DEFINICAO DO ELEMENTO DE DADO

Nome da institui¢do responsivel pelo conteddo intelectual de um documento e indicagdo do grau de
responsabilidade, quando esse ndo for o de autor,

3. NOTAS:

a) Existindo mais que uma instituigio responsdvel, seus nomes deverdo ser registrados na sequéncia
dada no documento, separando-os com o sinal %

b) E obrigatério o preenchimento de um dos campos de dados 23 ou 24 no nivel colegdo. Nédo
existindo a informagao sobre a autoria (autor pessoal ou coletivo), registra-se a abreviatura Anon
(andnimo) no campo 23;
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¢) Registra-se 0 nome da instituigfo, a principio, na forma idéntica a que aparece no documento,

agregando-se quando necessério, 0 nome da instituiao hierarquicamente superior. Algumas regras
2 bésicas para a normalizagdo do nome dos autores coletivos, baseadas na AACR2, encontram-se no
Anexo II;

d) Registra-se o grau de responsabilidade no subcampo R, usando-se uma das seguintes abreviaturas:

PR B s o R ed

CompIdoriie o v o s ol e s comp

SPEHANIOES L 1 ailr s & v o ipis 6 s trad

COOEAETAOY & i o 5 & = » dia-aie s coord
4. EXEMPLOS:

a) Universidade de sdo Paulo. Faculdade de Satde Pablica

| » 25 TITULO (nivel colecdo)

1. DESCRIGAO DO CAMPO DE DADOS:

a) Tamanho varidvel, maximo 250 caracteres
b) Preenchimento obrigatério

: » c) Repelitivo Q‘Q‘ ‘r)\ \'\ \,\___Q_Q s Pﬁ,@ﬂ)_‘lhﬁ

E 2. DEFINIGAO DO ELEMENTO DE DADO

& Titulo do documento no idioma e na forma em que aparece no mesmo, e titulo paralelo no caso de
; publicagfio multilingiie.

3. NOTAS:
a) Registra-se o titulo em mindsculas, seguindo as regras ortogréficas do idioma correspondente.

b) Registra-se sempre na forma completa, incluindo subtitulo se houver, separado do titulo por dois
pontos.

¢) Existindo mais de um titulo (tiwlos paralelos), registram-se na sequéncia dada no documento,
separando-os com o sinal %

4. EXEMPLOS:

a) Lecturas basicas para la conceptualizacién social del procesoc
salud-enfermedad
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27 NOMERO DE VOLUMES (nivel colegao)

1. DESCRICAO DO CAMPO DE DADOS:

a) Tamanho varidvel, maximo 5 caracleres
b) Preenchimento essencial

2. DEFINIGAO DO ELEMENTO DE DADO
~J

Nimero total de volumes que &Q%poe

L

3. NOTAS:

a) Registra-se somente 0 nimero de volumes, omitindo a abreviatura correspondente.

4. EXEMPLOS:

a) 11
b) 6

30 TITULO (nivel série)

1. DESCRIGAO DO CAMPO DE DADOS:

a) Tamanho varidvel, méaximo 100 caracteres
b) obrigat6rio
¢) Repetitivo

——

evista, série monogréfica, didrio, anudrio, etc.) no idioma em que

Titulo de uma publicago seriada (r
aparece na publicagfo ¢ titulos paralelos no caso de publicagdes multilingies.

'* 9. DEFINIGAO DO ELEMENTO DE DADO

3. NOTAS:

a) Séries periddicas:

- Registra-se 0 titulo na forma abreviada conforme norma ISDS (International Serial Data System).

b) Séries monograficas:

- Registra-se o titulo na forma completa, (ranscrevendo em maitiscula a primeira letra de cada palavra

significativa, :
—Mg;t‘l 5:0 M\TL\-\\\\:QJ ﬂ‘é‘) gU RN no

20/ Manual de Descrigao Bibliografica (Bireme)

T



~y

- 8e o titulo incluir o nome da instituigdo responsédvel por sua publicagio, a entrada deve ser feita tal
qual aparece no documento.

- Se o titulo ndo incluir o nome da institui¢do responsével pelo documento, este deve antepor-se ao
titulo, de preferéncia em forma de sigla e no idioma do texto.

- Deve-se evilar a entrada do nome da série pela palavra "série".

¢) Existindo mais de um titulo (titulos paralelos), registram-se na sequéncia dada no documento,
separando-0s com o sinal %

3. EXEMPLOS:

a) Cuadernos de la CEPAL
b) BNB. Estudos Econdmicos e Sociais
c) Rev. bras. saude ocup

31 VOLUME (nivel série) T30, St 1o BN, S0

\EL\ %8“‘ 2

1. DESCRICAO DO CAMPO DE DADOS:

a) Tamanho varidvel, maximo 5 caracteres
b) Preenchimento essencial

2. DEFINIGAO DO ELEMENTO DE DADO

Niimero que corresponde 2 maior subdivisdo de uma série (periddica ou monogréfica), podendo
aparecer sob a denominagio de volume, ano ou tomo.

3. NOTAS:

a) Registra-se 0 volume em nimeros ardbicos.

b) Deve-se omitir informagio neste campo no caso de publicagdes seriadas que ndo incluem indicagéio
clara sobre o volume.

4. EXEMPLOS:

a) 2
b) 123

\0 t A J\}-“V'x'l\r.-

il
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32 NUMERO DO FASCICULO (nivel série) O\

M
1. DESCRIGAO DO CAMPO DE DADOS: W - \wm o M

t Q
a) Tamanho varidvel, maximo 25 caracteres 09“"\0 hﬁ—’ A
b) Preenchimento essencial a0 UQQL\M

2. DEFINICAO DO ELEMENTO DE DADO

Niimero sequencial que identifica cada uma das partes de uma série, dentro de uma colegio ou
volume,

3. NOTAS:

a) Registra-se o niimero do fasciculo em algarismos arabicos;
b) Havendo informagdes complementares lais como: ndmero especial, niimero comemoranvo ou

suplemento, deve-se registra-las apGs o niimero do fasciculo, separada por virgy 2

Exemplo:

3.n.esp (fasciculo especial nimero 3)
5,supl . (suplemento correspondente ao fasciculo 5) 5
o

¢) Se o [asciculo apresentar subdivisoes, registram-se estas ap6s uma virgula

Exemplo:

5,pt.1 (parte 1 do lasciculo 5)
5,pt.2 (parte 2 do fasciculo 5)

d) Se o fasciculo for composto com mais de um nimero, registra-se o algarismo correspondente a0

primeiro e o correspondente ao tiltimo, separados por barra (/).
i ~N

Exemplo:

* 1/2 (mimero 1 e 2) e ndo 1-2

4. EXEMPLOS:

a) supl AN :-)J
b) 3,n.esp (T .

c) 2

d) 2/3

il | .

} B rw}cy , |
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35ISSN ©

1. DESCRIGCAO DO CAMPO DE DADOS:

a) Tamanho varidvel, méximo 9 caracteres
b) Preenchimento cssencial

2. DEFINIGAO DO ELEMENTO DE DADO

Nimero que identifica internacionalmente uma série (International Standard Serial Number).

3. NOTAS:

a) Registra-sc 0 ISSN na forma completa, incluindo o hifen. Nao se registra a sigla ISSN que
normalmente precede o nimero.

4. EXEMPLOS:

- a) 0034-8910

38 INFORMACAO DESCRITIVA

1. DESCRIGAO DO CAMPO DE DADOS:

a) Tamanho varidvel, maximeo. S _caractercs
b) Preenchimento essencial
¢) Repetitivo .,

2. DEFINICAO DO ELEMENTO DE DADC

Material ilustrativo que acompanha o texto (gralicos, mapas ¢ 1abelas).

3. NOTAS:

a) Registra-se a informagio na forma abreviada, adotando as seguintes abreviaturas:

i _ . ; . . — 1. &v..i'_"-
ST Hustragoes (fotos, desenhos ¢ figuras) -~ e vy
mapas . . . . .. . Mapas
11 PR Tabelas { T | Al
i i R i‘,:'\f"‘ O AN INAWA
SN . i i .

0 A 2, /R s A S ] :
b) Registra-se mais de um lipo de informagao descritiva, separando-os entre si com o sinal %

S
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4. EXEMPLOS:

a) ilus

b) f;b
£
40 IDIOMA DO TEXTO

1. DESCRICAO DO CAMPO DE DADOS:

a) Tamanho [ixo, 2 caracieres
b) Preenchimento obrigatdrio
c) Repetitivo

2. DEFINICAO DO ELEMENTO DE DADO

Cédigo que identifica o idioma do texto analisado, conforme a norma 1SO-st-R-639-1977 (Anexo IV),

3. NOTAS:

a) Quando o texto estiver escrito em mais de um idioma, registram-se os c6digos correspondentes,
separando-os com o sinal %

4, EXEMPLOS:

a) Pt%En
b) Es

41 IDIOMA DO RESUMO

'f* 1. DESCRICAO DO CAMPO DE DADOS:

1 a) Tamanho fixo, 2 caracteres
b) Preenchimento essencial
¢) Repetitivo

2. DEFINICAO DO ELEMENTO DE DADO

Cédigo que representa o resumo contido no documento analisado, conforme a norma 1SO-st-R-639-
1977 (Anexo IV).

24/ Manual de Descricéo Bibliografica (Bireme)




/' = 3. NOTAS:
7 Iy
v a) Existindo resumos em idiomas diferentes, registram-se os cédigos referentes a estes, separando-0s
{ com o sinal %
5 g
Y | el
\[ 4. EXEMPLOS: L
a) Pt%En W \
b) Es & 7

42 DISSEMINACAO DA INFORMAGAO

e

w-““ﬂ;’ u g 2 '\‘

/ 1. DESCRIGAO DO CAMPO DE DADOS:

a) Preenchimento essencial

s 2.DEFINIGAO DO ELEMENTO DE DADO

g -
_‘y o

| y Identifica¢dio de restrigio A divulgagdo do documento analisado.

3. NOTAS:

a) sdo 2 as categorias:

Limitada - Quando existir informagdes restritivas para a reprodugio do documento no todo ou em
parte.

Confidencial - Quando existir indicagio de confidencialidade.

4, EXEMPLOS:
a) Limitada (Yl@& M \/'\V\G(/\ e \@&D\\

b) Confidencial

43IMPRESSAQ . V. |

.ERRIH"' - @(Mo/ W y\@g
1. DESCRICAO DO CAMPO DE-DADOS: W

/ a) Tamanho varidvel, maximo 15 caracteres_

/ b) Preenchimento essencial ' e




2. DEFINICAO DO ELEMENTO DE DADO

) ~Informagao relativa ao tipo de impressdo do documento. yy e

~ -
\\ /
\\\.

3. NOTAS: S P

a) Registra-se neste campo somente as formas nao tradicionais de impressdo, tais como:

Mimeografado
Datilografado
Fotocopiado

v

e
4. EXE 0S:
a) Mimeografado

b) Fotocopiado

50 TESE - INSTITUICAO A-QUAL SE APRESENTA

g \ & G 7 e @ \ |, .
'7\ S Rx, A'C‘b o € \\%__,L(\ (C e (‘\3 A r\‘,q,\)
| 1. DESCRIGAO DO CAMPO DE DADOS: SV 3 ke X Lonni
&, j HE a) Tamanho varidvel, méximo 200 caracteres Yeie ' \
¢ b) Preenchimento obrigatério . . !‘-
' 1 . ~
e 3 2. DEFINIGAO DO ELEMENTO DE DADO
l\!—-’_
,_ g;. - - Nome da instituigio 2 qual se apresenta a tese como requisito para obtengao de um grau ou titulo
W\ académico.
s
3. NOTAS:
a) Registra-se 0 nome conforme as regras de entrada do AACR-2. (ver Anexo II, algumas regras
basicas para entrada de nomes mais frequentes). i ks ) -
,U)*y\mwo Z\Aﬁz{‘j S e N o a4 vﬂ?tk MAED Ao b/\‘ ‘-)'\_"M

_ \f-li) [ '
4. EXEMPLOS: a

a) Universidade de S3o Paulo. Faculdade de Salde Plblica

b) Escola Paulista de Medicina
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4) Se o autor institucional aparece em vdrios idiomas, registra-se no idioma oficial da institui¢do:
Exemplo:

Societé Historique Franco-Américaine
e ndo:

Franco-American Historical Society
ou:

Sociedad Histérica Francoamericana

ANEXO 1l
ABREVIATURAS DE MESES

Espanhol Portugués Inglés
Janeiro ene. jan. Jan.
Fevereiro feb. fev. Feb.
Marco mar. mar. Mar.
Abril abr. abr. Apr.
Maio mayo maio May
Junho Jjun. jun. Jun.
Julho jul. jul. July &
Agosto ago. ago. Aug.
Setembro sept. set. Sept.
Outubro oct. out. Oct.
Novembro nov. nov, Nov.
'r Dezembro dic,. dez. Dec.
.I .
¥ ANEXO IV
CODIGO ISO DE IDIOMAS
Espanhol Es
Francés Fr
Inglés En
Portugués Pt
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ANEXOV

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

1 - BIREME. - Descritores em Ciéncias da Saide. sao Paulo, 1986. (versdo preliminar)
2 - .- Guia para preparaci6n de resimenes. S30 Paulo, 1985. (versdo preliminar)
3 - .- Manual de Indexago. sd0 Paulo, 1985. (versao preliminar).

4 - CENTRO PANAMERICANO DE INGENIERIA SANITARIA'Y CIENCIAS DEL AMBIENTE. -
Manual para el llenado de 1a hoja de entrada de {a REPDISCA. 3. ed. Lima, CEPIS, 1984, 129p.

5 - CHAREN, Thelma. - MEDLARS indexing manual. Washington D.C., National Library of
Medicine, 1976.

6 - COMISION ECONOMICA PARA AMERICA LATINA. - Sistema de Informacidn Bibliografica:
uso de hojas de trabajo (HDB y HAQC) y trajeta de registro bibliografico (TRB). Santiago, NU/CEPAL,
1984. 169p. (E/CEPAL/G.1224).

7 - DIERICKX,H & HOPKINSON, A. ed. - Reference manual for machine-readable bibliographic
descriptions. 2. rev. ed. Paris, UNESCO, 1981. 341p. (PGI-81/WS;22)

8 - GORMAN, Michael & WINKLER, Paul W, ed. - Anglo-American cataloguing rules. 2. ed. N—
Chicago, American Library Association, 1978. 620p. '

9 - INDEX MEDICUS LATINO-AMERICANO. (BIREME - Centro Latino- Americano de
Informagao en Ciéncias da Saide, So Paulo).

10 - INTERNATIONAL SERIALS DATA SYSTEM & INTERNATIONAL ORGANIZATION FOR
STANDARDIZATION. - Liste d'abréviations de mots des titres de publications en série/List of serial
title word abbreviations. Paris, ISDS, Geneve, 1SO, 1985. 215 p. g ;

11 - INTERNATIONAL STANDARD ORGANIZATION. - Codes for the representation of names of
contries. (ISO-st-3166-1981).

[ — International standard book numbering. (1SO-51-2100-1978).
RIS = International standard serial numbering. (ISO-sl-3297-]9755. 141

14 - .- Symbols for languages, countries and authorities. (1SO-st-1639-1967).
15 . .- Writing of calendar dates in all-numeric form. (ISO-st-2014-1976).
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CATALOGO DE PUBLICAGOES PERIODICAS DA BIREME
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2. DEFINICAO DO ELEMENTO DE DADO

Identificago do titulo académico que se obtém com a apresentagdo de uma tese.
Y

3. NOTAS: : W

a) Registra-se o titulo académico no idioma do documento.

AL —
o) oo R
4. EXEMPLOS: ﬁ :
\’}\r\,\\ D s o, M
a) Doutor
b) [Mes )N-Qk \ \V‘—QO"\ OA e C / *cd\vv‘c C-‘DQ’O
L’_U:'LM R BB s i Qi A AR AIN “LA«
\.’)\,.__‘L:\'r'._ .._(...J' r‘c-‘l,'l__ »_'~-."-'.-w ‘ Q

52 CONFERENCIA - INSTITUICAO PATROCINADORA

1. DESCRIGAO DO CAMPO DE DADOS:

a) Tamanho varidvel, mdximo 200 caracteres
b) Preenchimento essencial
¢) Repetitivo

£
X 2. DEFINIGAO DO ELEMENTO DE DADO
¥ :
T% . Nome da institui¢@o patrocinadora ou organizadora da conferéncia ou reunido a qual foi apresentado o
4 documento.
5
\?)\!
o « 3. NOTAS:
.\
\ a) Registra-se o0 nome de acordo com as normas de entrada do AACR2. (Ver Anexo 11, algumas regras
‘, basicas para nomes mais frequentes).
b) Registra-se mais de uma insLituigdo separando-as com o sinal %
{
\
7 Manual de Descrigéo Bibliografica (Btrentg)‘l;z"’ o
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4. EXEMPLOS:

a) Universidade Federal de Goias. Instituto de Ciéncias Biolégicas
b) Fundagdo de Amparo & Pesquisa do Estado de S3o Paulo%Conselho Nacional de

Desenvolvimento Cientifico e Tecnolégico%Escela Paulista de Medicina
~

"

53 NOME DA CONFERENCIA S \\ N \\J\'\\/\/)

1. DESCRIGAO DO CAMPO DE DADOS: _- R

a) Tamanho varidvel, maximo 250 caracteres
b) Preenchimento obrigatdrio

2. DEFINICAO DO ELEMENTO DE DADO

Nome da conferéncia, reunido, congresso, semindrio ou curso, na forma em que aparece no.

documento. 2. ¥
; Moo , — b e NG Ao Do QYT
somparn Preiaine de Com olavie | A2/ 8

3.NOTAS: %~

0.

o

a) Registra-se 0 nome do evento no idioma original, transcrevendo com maitiscula a primeira letra de
cada palavra significativa;

b) Havendo indicagio do nimero de ordem do evento, este devera ser registrado depois do nome,
separado por virgula ¢ espagd, em niimeros ardbicos ¢ sem a indicagdo ordinal (ver exemplo).
o= : . e L

PR = s Ps. % Vo g
4, EXEMPLOS: ooy slnes s ' Simpliio ) 9

a) Simpésio Nacional sobre Ensino e Pesquisa na Area Biomédica (Basica), 5

b) Simpésio de Plantas Medicinais no Brasil, 5
T - ) - L Y ¢ () <,
() _‘-“f-‘ ?\_.-'ij’\_{.\j £ Y h" . l\&'__', ‘\ \ \' LA ¢

54 CONFERENCIA - DATA {.{\)(‘ /-'\,4;‘.\,-“4;9.5:} o= D4 A —"-‘ 0 )&.{k)

A A 7 Sy
iy s
- . .
1. DES_CRK}AO DO CAMPO DE DADOS: /51‘(/ dﬂ.’) Q‘N/"ﬂ.f.z-j.-\_,
oo O
a) Tamanho varidvel, méiximo 50 caracteres AL _/..-{_./\j/,‘_,:((,\ ) ’,Q, O °

b) Preenchimento obrigatério ) A

g B (/7\4(-//’_-\..\ (‘S‘l/\:‘)-/ (-»\_Q/\_‘(\'Sj—‘()\hd

L ne
R L

i

2. DEFINIGAO DO ELEMENTO DE DADO

Datas entre as quais se realizou a conferéncia registrada no campo 53.
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Constituem excegdo 0s sobrenomes compostos qué nao

Exemplo: vitor Espiritu Santo

Registra-se.
Espiritu Santo,
sto Castelo Branco

vitor

Augu

Registra-se.
castelo Branco, nugusto

b) Nomies 10 idioma espanhol

Autores com dois sobrenomes, faz-se entra

Exemplo: Eduardo Gonzales Rivera
Registra-se:

Gonzales Rivera, Eduardo

Se o sobrenome inicia com um artl

Exemplo: Manual Antonio Las Heras

Registra-se.

Las Heras, Manuel Antonilo

Alguns sobrepomes espa

se pelo sobrenome de solteira, seguido do sobrenom

Exemplo: Antonia Murillo de Nogueira
Registra-se:
Murillo de Nogueira, Antonia

Sobrenomes unidos pela letra "y" entra-se cOMO se

composLos:
Exemplo: Emilio cotarelo y Mori
Registra-se:

Cotarelo Y Mori, Emilio

Antonio Gonzaies Y Gonzales
Regisira-se:

Gonzales Antonio

Y Gonzales,

¢) Nomes em outros idiomas

e geral, entram-se pelo dltim
.I‘\
dans

"{~S€'.
{mholtz, Hans Von

von Helmholtz

. i

~ L
om ¢
»
RN e )
- G L
2 % " ‘
g B e
. ol
. -~
- <A
P
. -
. £ -
" - O Y
— & - matgi

da pelo primeiro destes:

g0, entra-se por este:

nhois sdo precedidos da particul

o spbrenome. Os nornes al

-;-i"' n P (LI R " .
1}0 van LﬂUdﬂlpOlCﬂ@.

devem ser scparados:

a "de" (mulheres casadas). Neste €aso, entra-

e de casada:

fossem

emacs com prefixo entram pelo sobrenome-

baisv oo

IR SR
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ANEXO li A
REGRAS BASICAS PARA A ENTRADA DE AUTORES COLETIVOS

Como norma geral, adota-se a forma em que aparece no documento, exceto nos casos seguintes:

1) Quando existir um termo indicando que a instituigdo é parte de outra (departamento, divisfo, se¢o,
etc.), registra-se pelo nome da instituigdo hierarquicamente maior seguido pela responsavel do
documento e omitindo outras hierarquias intermedidrias se houver. .
P
Exemplo:
Universidad Catélica Madre y Maestra. Departamento de Medicina
é'ndo: ! ;
Universidad Cat6blica Madre y Maestra. Faculdad de Ciencias de la Salud.

Departamento de Medicina
2) Se o autor institucional incluir indicag@o de que estd subordinado a algum governo (federal, _cstadual
: “ ou municipal), entra-se pelo nome do pais, provincia, estado, municipio seguido da institui¢do -
responsavel pelo documento.

Exemplo: A2 ;

Brasil. Ministério das Relagdes Exteriores. Biblioteca

? -
’ e hao.
Biblioteca do Ministério das Relacgdes Exteriores
.
Sio Paulo (Estado). Secretaria de Economia e Planejamento ]
e ndo:
Secretaria de Economia e Planejamento de sdo Paulo 3y
Sdo Paulo (Ciudad). Secretaria de Higiene e Saude
e ndo: Gt ¥
Secretaria de Higiene e Sadde do Municipio de sdo Paulo
! &
f Venezuela: Ministerio de Sanidad y Asistencia Social
i e ndo: i , J .\
4 Ministerio de Sanidad y Asistencia Social de Venezuela -
» 3) Se 0 nome do autor institucional apresenta variagdes, adota-se 2 forma mais predominante; no
existindo, adota-se a mais curta mesmo que seja uma sigla:: - Ao)
T - Exemplo:
! Forma variante abreviada: UNESCO
iy Forma variante completa United Nations Educati

Forma a ser usada ...... i




-

-’
b
7
X
]

3. NOTAS: Y S
\ I" { L (4]
a) Registra-se a data no idioma\ddocumcmo. omitindo-se as preposigdes.

b) Os meses deverio ser abreviados conforme o estabelecido no Anexo 11,

o e

A H 2 VY V‘&J\fﬁ'

c) As datas inclusivas deverdo ser registradas separadas com o sinal -
d) Nzio havendo data de realizagfio da conferéncia, registra-se s.d (sem data). A

.
\-H A
4. EXEMPLOS: Tl A 1“\‘25,“"3'38 A? ) .
20 ”&}_M._L\ _&'&»‘

—

A i O

a) 14-18 sept., 1984
b) 31 maio-1 jun. 1985

o ot ol sepl 33 -0ctopdyn 1993
199%%092%

I ¥

55 CONFERENCIA - DATA NORMALIZADA

9

M/ﬁ\dﬁﬂv@_ D M‘ij

-~

J,A JIQOLO ~~0O g) s

1. DESCRICAO DO CAMPO DE DADOS:

a) Tamanho fixo, 8 cardcleres A
b) Preenchimento essencial

, 2. DEFINICAO DO ELEMENTO DE DADO

Data da conferéneia na forma normalizada.

3. NOTAS:

a) Registra-se a data da conleréncia segundo a norma ISO-ST-2014-1976, ou seja, 0 ano nos quatro

primeiros digitos, o més nos dois digitos seguintes ¢ o dia nos dois dltimos (ver exemplo)
‘_? -ty le» d“\w Ol!: mv‘\"""“—"" \

T 4.EXEMPLOS:

a) 19830800
b) 19830000

T OO

a~ O MR




56 CONFERENCIA - CIDADE

1. DESCRICAO DO CAMPO DE DADOS:

a) Tamanho varidvel, médximo 30 caracieres
b) Preenchimento obrigatério

2. DEFINIGAO DO ELEMENTO DE DADO

3. NOTAS:

conferéncia.

4. EXEMPLOS:
a) S3o Paulo
b) Goiédnia
c) s.l

Nome da cidade onde se realizou a conferéncia registrada no campo 53.

a) Registra-se o nome da cidade na forma completa e no idioma em que sé registrou 0 nome da
0_,9 ’/&

b) Se ndo for possivel determinar a cidade onde se realizou a conferéncia, registra-se s.1 (sem kygar).

.,&/b/ o CQLO%L
(ﬁ(} _o,.,\)j/.-‘ﬁ;‘ al"E_

y axn A=

57 CONFERENCIA - PAIS

1. DESCRIGAO DO CAMPO DE DADOS:

a) Tamanho fixo,/Poreetores
b) Preenchimento essencial
(_’-—

2

o

2. DEFINICAO DO ELEMENTO DE DADO
PO

@dddigo do pais onde se realizou a confe

.\J«/ R

3. NOTAS: y
§
m

a) Registra-se 0 nome do pais e

4, EXEMPLOS:

a) BRASIL
b) COLOMBIA

o\bok

aiisculag * Kw\ %\‘*\"NQ

ZD)

X K/G)
W —

Ornsids~ans

~ - ¥
AU T

AL

réncia registrada no campo 53.

30/ Manual de Descrigao Bibliogréafica (Bireme) e\




58 PROJETO - INSTITUICAO PATROCINADORA

990909

1. DESCRIGAO DO CAMPO DE DADOS: ComgO do PP
a) Tamanho varidvel, méximo 200 caracteres & do o
b) Preenchimento essencial . \ : =
¢) Repetitivo &,

2. DEFINIGAO DO ELEMENTO DE DADO

Nome da instituigao responsavel pelo projeto tratado no documento.

3. NOTAS:

a) Registra-se 0 nome da institui¢do conforme as regras de entrada do AACR2. O Anexo 11 contém
algumas regras bésicas relativas aos nomes mais frequentes.

b) No caso de mais de uma instituigo, registram-se 0S nomes destas separando-0s com O sinal %

4. EXEMPLOS:

a) International Development Research Centre%Mog¢ambique. Ministério de
Servicos Publicos e Habitacac. Direcgédo Nacional de Habitag¢ao

50 NOME DO PROJETO _ o
. Pt b

1. DESCRICAO DO CAMPO DE DADOS:

a) Tamanho varidvel, maximo 250 caractercs
b) Preenchimento essencial

2. DEFINIGAO DO ELEMENTO DE DADO

~- Nome do projeto tratado no documento

3. NOTAS:

a) Registra-sc 0 nome do projeto no idioma original do documento, utilizando-se maitiscula na
primeira letra de cada palavra significativa.

b) Quando o projeto for conhecido por uma sigla, registra-se esta em continuago ao nome, separada
por um espago.

——
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58 PROJETO - INSTITUICAO PATROCINADORA

|

1. DESCRIGAO DO CAMPO DE DADOS: Lo do gt
a) Tamanho varidvel, méximo 200 caracteres vadﬁ‘ o
b) Preenchimento essencial , ;
c) Repetitivo E;L

9. DEFINICAO DO ELEMENTO DE DADO

Nome da institui¢do responsével pelo projeto tratado no documento.

3. NOTAS:

a) Registra-se o nome da instituigdo conforme as regras de entrada do AACR2. O Anexo I contém
algumas regras basicas relativas aos nomes mais frequentes.

b) No caso de mais de uma instituigdo, registram-se 0 NOMEs destas separando-o0s com O sinal %

4. EXEMPLOS:

rch Centre%Mocambique. Ministério de

a) International Development Resea
Direcdo Nacional de Habitacao

Servicos Publicos e Habitacgdo.

59 NOME DO PROJETO
: =2 N 0 &:\Q\ﬁj
|
1. DESCRICAO DO CAMPO DE DADOS:

a) Tamanho varidvel, mdximo 250 caracteres
b) Preenchimento essencial

2. DEFINICAO DO ELEMENTO DE DADO

.. Nome do projeto tratado no documento

3. NOTAS:

a) Registra-sc 0 nome do projelo no idioma original do documento, utilizando-se maiiscula na

primeira letra de cada palavra significativa.
b) Quando o projeto for conhecido por uma sigla, registra-se esta em continuago ao nome, separada
por um espagd.

TR,
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4. EXEMPLOS:

a) Assistance to Human Settlement Planning

60 PROJETO - NUMERO
55

1. DESCRICAO DO CAMPO DE DADOS:
, n\'

a) Tamanho varidvel, maximo 50 caracteres
b) Preenchimento essencial

2. DEFINIGAO DO ELEMENTO DE DADO

rico ou alfa-numérico que identifica o projeto tratado no documento.

Cédigo numé

3. NOTAS:

a) Registra-se 0 c6digo do projeto na forma em que aparece no documento.

4. EXEMPLOS: YA s B
pors. | S e
a) MOz/79/002 S ks e e WO |
. | [ o kgt non-SM 3 AP I
}’\ Ny ’ f 2 v x
5 A B ry@g
N [ ]

it -;

Ve,

1. DESCRICAO DO CAMPO DE DADOS:

a) Tamanho variavel, maximo 300 caracteres
b) Preenchimento {acultativo

2. DEFINICAO DO ELEMENTO DE DADO

¢oes adicionais relativas ao documento para uso exclusivo da unidade de informaga0

Informa
processadora.

3. NOTAS:

a) Registram-se neste campo, em linguagem livre, as informagdes que sejam de interesse da unidade

processadora.
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4. EXEMPLOS:

a) Continuacao do artigo publicado na Rev, salde publica, 17(5):271-84, 1983
b) O texto contém paginas ilegiveis

62EDITORA

1. DESCRICAO DO CAMPO DE DADOS:

4 )
.J‘..\ L=
) - o - e | . 8
a) Tamanho varidvel, maximo 200 caracteres os, X |= 4
b) Preenchimento obrigatdrio = ad ' ol
U] {-g,l L A
M F A'\‘.I

2. DEFINIGAO DO ELEMENTO DE DADOQ

Nome da instilui¢ao responsgvel pela publicagio do documento,

3. NOTAS:

a) Quando o documento apresentar mais de uma editora, registra-se aquela que coincide com o lugar
de impressio.
Nio existindo csta informagdo, registra-se a editora mencionada em primeiro lugar.

b) Registra-se 0 nome da editora de forma abreviada, omitindo-se expressoes como: Inc., Cia,, ou
Ltda.

¢) Quando se tratar de uma editora institucional, registra-se o nome da institui¢do de acordo com as
regras de entrada de autores institucionais (ver Anexo 1),

d) Quando nao existir no documento indicagdo de editora registra-se s.n

4. EXEMPLOS: S
W

a) Brasil. Ministério da Saude )\ ,]
b) Organizacién Mundial de la Salud

¢) International Development Research Centre

63 EDICAO

1. DESCRICAO DO CAMPO DE DADOS:

a) Tamanho varidvel, maximo 25 cas acleres
b) Preenchimento essencial
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2, DEFINIGAO DO ELEMENTO DE DADO

S

Niimero da edigao do documento, seguido da abreviatura ed (edigdo) e informagdes complementares,
quando existirem, ‘

3. NOTAS:
' a) Quando tratar-se de primeiras edigfes ou reimpressoes omite-se este registro.
b) Registra-se a edi¢4o utilizando-se de nimeros cardinais.

¢) Quando existirem informagdes complementares sobre a edigdo do documento analisado, registram-
se estas na ordem em que aparecem, adotando as seguintes abreviaturas:

Espanhol Inglés Francés Portugués
Abreviada abren: - abr. abr. abr.
Aumentada aum. enl. aug. aum.
Comentada coms w\ ann, com, com.
Corrigida corr. COfT. COIT. COrT,
Especial esp. sp. sp. esp.
Revisada rev. rcv. rev. ev.

4. EXEMPLOS:

a) 3 ed
b) 18 ed., abr., corr

64 DATA DE PUBLICACAO (e T oo

) ; : L e 1S%2 ¢
1. DESCRICAO DO CAMPO DE DADOS: M \@ dn M Y*, .t

a) Tamanho varidvel, médximo 50 caracteres
b) Preenchimento obrigatdrio

2. DEFINICAO DO ELEMENTO DE DADO

Data de publicagiio do documento.

3. NOTAS:

a) Registra-se a data no idioma do:documento, omitindo-se as preposigdes.
b) Os meses deverdo ser abreviados conforme o estabelecido no Anexo II1.
¢) As datas inclusivas deverdo ser registradas separadas com um hifen.

d) Nao havendo data de publicagéo, rcgistra-sfﬁ s.d )

=) P\ 4 i o
@ A ) i i maen et
1
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4. EXEMPLOS:

1717 C 1994
a) 1983 i 0
b) set. 1985 ; o P AN N
c) s.d’ e~ A ! ¢ LLY B
d) ago.-out. 1986

65 DATA NORMALIZADA -
1. DESCRIGAO DO CAMPO DE DADOS: TP
3 L E

a) Tamanho fixo, 8 caracteres O N o l\ 5 9 sl “\.‘_
b) Preenchimento essencial \:\ \ ! 3

2. DEFINIGAO DO ELEMENTO DE DADO

Data de publicagio do documento na forma normalizada.

3. NOTAS:

a) Registra-se a data de publicagio seguindo a norma ISO-ST-2014-1976, ou seja, 0 ano nos quitro
primeiros digitos, o més nos dois digitos seguintes e o dia nos dois dltlimos (ver exemplo).

b) Se a data se referir a um periodo de tempo, registra-se a iltima do periodo.

4. EXEMPLOS:

a)
b)
c)

19830900
19860000
19850904

66 CIDA

1. DESCRICAO DO CAMPO DE DADOS:

a) Tamanho varidvel, maximo 30 caracteres
b) Preenchimento obrigatério

2. DEFINICAO DO ELEMENTO DE DADO

Nome da cidade onde ests localizada a editora do documento.
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g T

S

3. NOTAS:

a) Registra-se o nome da cidade de forma completa, no idioma em que foi registrado o titulo do
documento.

b) Se ndo for possivel determinar a cidade onde est4 localizada a editora, registra-se .1 (sem local).

4. EXEMPLOS:

a) Ottawa

b) Belo Horizonte
c) s.1

i + ¢ Sk (1.1'..(1.\ .-.’" N g
67 PAIS DE PUBLICAGAO ;

1. DESCRIGAO DO CAMPO DE DADOS:
a) Tamanho fi ixogg@ ’

b) Preenchimento essencial

2. DEFINIGAO DO ELEMENTO DE DADO
0(&J’—Q\
—E6dEO do pais onde est4 localizada a editora do documento.,

3. NOTAS: =

a) Registra-se 0 nome do pais em maidsculal * \“’D\ Q”“LP A Q A

/
4, EXEMPLOS: W\I\'
a) ARGENTINA - AR Swﬁ
b) CHILE c

d) CR
e) MX

B e o~ Dl AR A
U .

Q\%D e o b
, o2

: J
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68 SIMBOLO
1. DESCRIGAO DO CAMPO DE DADOS:

a) Tamanho varidvel, maximo 25 caracteres
b) Preenchimento essencial
¢) Repetitivo

2. DEFINICAO DO ELEMENTO DE DADO

Cédigo alfanumérico utilizado por algumas organizagdes para identificar suas publicagdes ou
relaidrios.

3. NOTAS:

a) Registra-se o simbolo na forma em que aparece no documento.

b) Se o documento apresentar mais de um simbolo, deve-se registrd-los separando-os entre si com o
| sinal %

4. EXEMPLOS:

a} IDRC-191e
b) IDRC-MR58e%IDRC-MJK25t

69 ISBN

1. DESCRICAO DO CAMPO DE DADOS:

a) Tamanho varidvel, maximo 13 caracteres
b) Preenchimento cssencial

2. DEFINIGAO DO ELEMENTO DE DADO

Niimero que identifica internacionalmente uma monografia (International Standard Book Number).

3. NOTAS:
a) Registra-sc 0 ISBN de forma completa, incluindo os tragds e omitindo a sigla ISBN,

b) Se o0 documento apresentar mais de um ISBN, deve-se registrar aquele que corresponde  edigdo do
documento analisado.
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4. EXEMPLOS:

a) 0-88936-326-9

71 TIPO E@mg-lmmmm;e \Oe e
B \

- OO R A caca)
\

/T),o ~ __S - \L
1. DESCRIGAO DO CAMPO DE DADOS: 0

a) Tamanho varidvel

b) Preenchimento essencial

¢) Repetitivo

2. DEFINIGAO DO ELEMENTO DE DADQ

Termos que descrevem aspectos de interesse ao sistema de informag3o.

3. NOTAS:

L_\ Lﬂ/\(ﬁq NP G B N (e
4. EXEMPLOS:

a) Deve-se consultar o Manual de Indexagao para a indicago do tipo de conteiido. M/} )
O akids o ..qu A ( P/\f casd

a) HISTORICO$BIOGRAFICO
b} REVISAO _ o -
Q/\)f\\CA\O Ve ST \',f\’C-\, ( Moo ey, S-SV ‘ J) YA O N

I 72 NUMERO TOTAL DE REFERENCIAS

o 284

: TM/\J

1. DESCRIGAO DO CAMPO DE DADOS: o R

33 5 ~

a) Tamanho varigvel, maximo 5 caracleres
b) Preenchimento essencial (Obrigatério no caso de trabalhos de revisao)

2. DEFINICAO DO ELEMENTO DE DADO

Nimero total de referéncias bibliogréficas apresentadas em um documento.
\ 3. NOTAS:
._‘/

a) Registra-se o nimero total de referéncias contidas no documento somente quando estas estiverem
numeradas, cvitando desta forma o trabalho de cont4-las.
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4. EXEMPLOS:

a) 15
b) 347

VQ@NGE—IEWW Corrn. Loanarl |
% //’
/’/

1. DESCRIGAO DO CAMPO DE DADOS:

a) Tamanho variavel
b) Preenchimento essencial
¢) Repelitivo

2. DEFINICAO DO ELEMENTO DE DADO

Periodo de lempo relerente ao conteddo temdtico do decumento.

3. NOTAS:
a) Para a escolha do alcance temporal, deve-se consultar o Manual de Indexagao.

¢) Se o alcance temporal se referir ao Séeulo XX, deve-se preencher os campos 74 ¢ 75.

4. EXEMPLOS:

a) HISTORIA DA MEDICINA DO SECULO IV o/9
b) HISTORIA DA MEDICINA DO SECULO XX

74 ALCANCE TEMPORAL (DESDE)

1. DESCRIGAO DO CAMPO DE DADOS:

a) Tamanho varidvel, 4 caracteres
b) Preenchimento essencial

2. DEFINICAQ DO ELEMENTO DE DADO

Ano inicial ou ano correspondente ao contetido temético do documento.

Manual de Descrigcao Bibliografica (Bireme) /39




2

3. NOTAS:
ispra- (4 an po7 i e

@ Se o conteddo temitico se referir a mais de um ano, registra-se o ano final no campo 75.

4. EXEMPLOS:

a) 1945
b) 1980

75 ALCANCE TEMPORAL (ATE)

1. DESCRIGAO DO CAMPO DE DADOS:

a) Tamanbho fixo, 4 caracteres
b) Preenchimento essencial

2. DEFINIGAO DO ELEMENTO DE DADO

Ano final do periodo coberto pelo conteiido tematico do documento.

3. NOTAS:

a) O registro de informagao neste campo esté condicionado a0 preenchimento do campo 74.

-4, EXEMPLOS:
a) 1960
b) 1986
76 DESCRITOR PRE-CODIFICADO | .« © . e
1.DESCRIGAO DO CAMPODEDADOS: , . o

a) Tamanho varidvel
b) Preenchimento essencial
¢) Repetitivo

NY.
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2. DEFINICAO DO ELEMENTO DE DADO

Termos que definem conceitos pré-determinados pelo sistema de indexagfio € que se encontram em
quase todos os documentos. { '

3. NOTAS:

a) Para a escolha do descritor pré-codificado, deve-se consultar o Manual de Indexagdo, !

4, EXEMPLOS:

VT VIV FI T

a) CRIANGCA%HUMANGB$FEMININO%MASCULINO
b) GATos%ANIMAu

L) ELSTURO  cON CArzsTy
(Lo \e Ce—pa ®l"|

78 INDIVIDUO COMO TEMA

(Vill's| _
| sy i a — )]
L]

"1. DESCRIGAO DO CAMPO DE DADOS:

a) Tamanho varidvel, miximo 50 caracteres
b) Preenchimento essencial
¢) Repetitivo

2. DEFINIGAO DO ELEMENTO DE DADO

Nome da pessoa que representa por si mesma o conteiddo do documento. Em geral ocorre em
documentos histdricos, biograficos ou obitudrios.

3. NOTAS:

a) Registra-se 0 nome, de preferéncia completo, seguindo as mesmas regras adotadas para a entrada de
autores. (ver Anexo I)

b) Ocorrendo mais de um nome, deve-se registré-los na sequéncia, separando-os com o sinal %

4. EXEMPLOS:

a) Cruz, Oswaldo
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O\’y\ Q&Q o Ohm's’j O A OA A ~ R LG\\M\ O 20 o /\\-1:0- da "
~ ,Sl'\ R Bl e v ¢ 7 S VQ Car, O Sy Dy e \.*(\J‘\ w,s; Ny VA X\o\ _ 7 ..
\’/\‘. (= ,"\\ o W \) . Q,Q( \w-» “ -~ o b . - AT - u.-n: i : \
Me S Y Y 7] D ‘o\,.'\ N AAXC A S L‘~\‘ ,\y' S
_/p c&-i,"o ) \5‘ \\t \ \ul;. . \F ) :L‘/\:v\<\5 )-‘,-:> =2 .). ' ;LET AXC S E \ ) i (e , S - L. £
i o) - A ] RIXE g
PAISES OU REGIOES PRIMARIAS - ¥ :
4 M D SA c}uxcé i '{’Jxﬁg\/

A0 DO CAMPO DE DADOS: o PWDLT) | Ay

, LAY
a) Tamanho viridyel he <
b) Preenchimento ess ~
¢) Repetitivo ///
S o

2. DEFINICAO DO ELEMENTO DEDADO -~ \\
=

Nome do pais ou regido da ﬁméﬁéé Latina e Caribe, referente MW&CO do documento.

3.EXEMPLOS: Blccond o o

BOLIVIASPERU$COLOMBIA @)6\ MR»—-Z,O ’

e
. 0 DO CAMPO DE DADOS: -
1‘ - /-"'
) b a) Tamanho varidvel =7
N b) Preenchimento essencial /
Oy ¢) Repetitivo // Ml
=t
2. DEFINIQAO DO ELEMENTODEDADO -
’p N ) _ Nome do Pais ou Regifio tg;a,d{Amenca Latina e Caribe, referen conteudo temadtico do

-~

7 JoV” (Y documento. //
N~ 5

3, EXEMPLOS; i -

”~

/aﬁ ESTADOS UNIDOS

82 DIVISOES ADMINISTRATIVAS E REGIOES NATURAIS

1. DESCRIGAO DO CAMPO DE DADOS:

a) Tamanho varidvel, méximo 200 caracteres
b) Preenchimento essencial
¢) Repetitivo
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2. DEFINIGAO DO ELGMENTO DE DADO

Termos normalizados e controlados pelos Centros ede, para representar divisdes

administrativas e regides naturais a que se refere 0 contetdo do documemo’ Q(Jk e CowA A
" aen ©

YV

3. NOTAS:
) Bove-s€ cOnsuliar 0 DeCS Pasa o AlFtbuigho de unT Qosics.ermas.
b) Se/o termo ndoti no DeCS, deve-se registrd-lo na sua forma mais conhecida.

e ~) kﬂzl;;u, bA, ?:Ixfl Giise YAos 19 ¢ :ﬂ(¢
4, EXEMPLOS: :
|
*4‘ a) REGIAO ANDINASREGIAO AMAZONICA
D b) RIO DE JANEIRO$SAO PAULO e
\; ) FAVELA DO MORUMBI%MORUMBIWMUNICIPIO™DE SAO PAULO S
z 83 RESUMO oo - P
- 2 VNS
1. DESCRIGAO DO CAMPO DE DADOS: TVU\ ct ‘-'“-'Q e

»"5\,\0&9-«@\3 : 5/5

a) Tamanho varidvel, méximo 2500 caracteres ﬂ
b) Preenchimento essenc ial

9. DEFINICAO DO ELEMENTO DE DADO

Resumo do contedido temético do documento.

3. NOTAS:
a) Se o documento inclue resumo, registra-se este, agregando ao final a abreviatura (AU)

~1>b) Se o documento inclue resumos em vérios idiomas, registra-se aquele que coincida com o idioma do
tex1o.

¢) Se o documento inclue resumos em vérios idiomas e o idioma do texto for inglés, deve-se dar
preferéncia ao espanhol ou portugugs, nesta ordem.

4. EXEMPLOS:

a) Estuda-se o fendmeno da incidéncia de doencas tropicais em uma populagdo
ribeirinha que ndc se beneficiou dos programas nacionais de saide.
Baseia-se em dados obtidos através de pesquiaas..(j“J )
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87 DESCRITORES PRIMARIOS pre . P
o Rt e sl Y ¥ “ N2
DU A Y(T ,.r:,Qc» i _ ¥4 Vq,f:a?,.\,_\ \

1. DESCRICAO DO CAMPO DE DADOS:

Qg ( poy & sy
@) Tamanho varidvel, méximo 80 caracteres N !
= y b) Preenchimento obrigatério
&\ . ¢) Repetitivo
AR\
. }_’ \[‘,\C" “ )
*“(é ° N ® 2. DEFINIGAO DO ELEMENTO DE DADO:
n
< Descritores extraidos do DeCS para representar o contetido temético do documento.
bt Consideram-se como descritores primarios aqueles escolhidos como mais significalivos para a
representa¢io do conteido temético de um documento.
3. NOTAS:
a) Para a selegfo dos descritores no DeCS, devem-se seguir as orientagdes do Manual de Indexacgo;
b) Devem-se registrar todos os descritores necessarios para a Descrigdo do conteido temdtico do
; documento;
| ¢) Registram-se os descritorcs com letras maitsculas;
P
d) Registram-se o0s subcabegalhos em continuag&o ao descritor, separado pelo sinal As. Para o registro
dos subcabegalhos devem-se considerar as abreviaturas discriminadas no DeCS. ;
- U’v‘r L?’\{'\”{ =y
" ey Ay S
4.EXEMPLOS: 0 dn o, e,
\ Ao =] " g /,\.
& v s ' L o W\,C)’q -
a) SARAMPO”simunol%VACINA ANTISARAMPO”simunol <
o ' ) g
88 DESCRITORES SECUNDARIOS
1. DESCRICAO DO CAMPO DE DADOS:
a) Tamanho varidvel, maximo 80 caracteres
" b) Preenchimento essencial
c) Repetitivo
2. DEFINIGAO DO ELEMENTO DE DADO:
Descritores extraidos do DeCS para representar o conteddo temético do documento.
Consideram-se como descritores secundérios aqueles escolhidos como menos significativos para a
representagiio do contetido temético de um documento.
: #4/ Manual de Descrigao Bibliografica (Bireme)
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>y 3. NOTAS:

a) Para a selegdo dos descritores no DeCS, devem-se seguir as orientagdes do Manual de Indexagio;

b) Devem-se registrar todos os descritores necessdrios para a Descrigdo do contetido temético do
documento;

¢) Registram-se os descritores com letras maitisculas:

d) Registram-se os subcabegalhos em continuagfo ao descritor, separado pelo sinal As. Para o registro
dos subcabegalhos devem-se considerar as abreviaturas discriminadas no DeCS.

4. EXEMPLOS:

a) SARAMPO”simunol%VACINA ANTISARAMPO”simunol

90 DISPONIBILIDADE DO DOCUMENTO

1. DESCRIGAO DO CAMPO DE DADOS:

a) Tamanho [ixo, 1 caracter

b b) Preenchimento obrigatério
b
b 2. DEFINIGAO DO ELEMENTO DE DADO

Cddigo alfabético que indica a disponibilidade do documento.

a - O documento nio se encontra disponivel na unidade de informago, mas se sabe onde pode obté-lo;

?

b - O documento se encontra disponivel na unidade de informagao;

¢ - O documento se encontra disponivel na unidade de informagao, mas esta ndo deseja que seja
mencionado nas publicagdes produzidas pela Rede.

3. NOTAS:

a) Quando a disponibilidade se referir ao cddigo "a", deve-se preencher o campo 03 (Localizagdo do
Documento), na forma mais completa possivel, de preferéncia indicando o nimero de chamada no
, documento do acervo do centro possuidor.

4. EXEMPLOS:

a) b
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91 DATAQDE PROCESSAMENTO

1. DESCRICAO DO CAMPO DE DADOS:

a) Tamanho varidvel, méximo 8 caracteres
b) Preenchimento obrigatdrio

2. DEFINICAO DO ELEMENTO DE DADO

Data referente a descrigdo bibliografica do documento.

3. NOTAS:

a) Registra-se a data seguindo a norma ISQ-ST-2014-1976, ou seja, 0 ano nos quatro pnmelros digitos,
0 més nos dois digitos seguintes e o dia nos dois tltimos (ver exemplo).

4. EXEMPLOS: . el oL
a) 19860504
b) 19860403
| 92 DOCUMENTALISTAS

1. DESCRIGAO DO CAMPO DE DADOS:

a) Tamanho varidvel, maximo 15 caracteres
b) Preenchimento obrigatério
¢) Repetitivo «

2. DEFINIGAO DO ELEMENTO DE DADO

Iniciais em letras maitisculas da pessoa responsavel pela analise e descriggo do documento.

3. EXEMPLOS: Y {odor

a) EMSO
b) MAS°/,
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98 REGISTRO COMPLEMENTAR (MONOGRAFIA, COLEGAO OU SERIE)

1. DESCRICAO DO CAMPO DE DADOS:

a) Tamanho vandvel, miximo 20 caracteres
b) Preenchimento facultativo

2. DEFINICAO DO ELEMENTO DE DADO

Codido o idenificagaetio repistro-que Contém-informagdes Complementares Tetalivas a monegrafia,~
colegdo ou série pertinentes ao documento analisado. Este recurso possibilita uma economia razodvel
de espago no disco, evitando o registro duplicado de informagdes.

3. NOTAS: D
P Sy
a) Ckeéd&ge—de identifica¢do cemptementar € composto pelo cédlgo do centro registrado no campo 1,
seguido do nimero de identificagfo registrado no campo 2. >t J-17%° 4
B e

tf) Esta allern'mva ¢ muilo ulk@ﬁﬂﬁ/sxe{az a Descrig#o bibliografica de vdrios capitulos de um livro,
onde necessariamente, todos eles devem conter informagdes do livro onde o capitulo se insere. Neste
€aso, na? é n\eccssqno repetir nos regnstros de cada capitulo, as informacdes referentes ao livro como
um todo, & 'sim anotar neste campo, A queﬂenﬂfmd*o registro de onde o sistema pode obter
estas informagoes. e

pe-

_€) S6 se pode utilizar esta fung¢do quando as informagdes registradas nos campos 16, 17, 18, 20, 21, 23,
24,25, 27, 30, 31 e 32 do registro indicado, forem de fato pertinentes ao documento que se analisa.

62,2 (9 0.

4. EXEMPLOS:

a) BR1.1-131 (Neste caso, o registro serd complementado com as informagdes
da monografia, cole¢do ou série contidas no registro BR1.1-131)

101 REGISTRO COMPLEMENTAR (EVENTO) Lowdegfucs e

i

1. DESCRIGAO DO CAMPO DE DADOS:

a) Tamanho varidvel, mdximo 20 caracteres
b) Preenchimento facultativo

2. DEFINICAO DO ELEMENTO DE DADO

Cédigo de identificagio do registro que contém informagdes complementares relativas ao evento
pertinente ao documento analisado. Este recurso possibilita uma economia razodvel de espago no
disco, evitando o registro duplicado de informagdes.
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3. NOTAS:

a) O c6digo de identificagfio complementar é composto pelo cédigo do centro registrado no campo 1,
seguido do nimero de identificagao registrado no campo 2 do registro que contem informagoes o
pertinentes. \ &7
Pt b Yoid
b) Esta alternativa € muito itil quando se faz a Descri¢fio bibliogréfica de varios capitulos de um-fivro-
e @ eventos, onde necessariamente, todos eles devem conter informagdes sobre o evento onde foi

apresentado. Neste caso, nao ¢ necessario repetir nos registros de cada capitulo, as informagdes
referentes a0 evento, € sim anotar neste campo, 0 c6digo que identifica o registro de onde o sistema
pode obter estas informagdes.

g

¢) S6 se pode utilizar esta fun¢@o quando as informagdes registradas nos campos 52, 53, 54, 55,56 e
57 do registro indicado, forem de fato pertinentes a0 documento que se analisa.

4, EXEMPLOS:

a) BR1.1-217 (Neste caso, © registro seré complementado com as informac¢des
do evento contidas no registro BR1.1-217)

102 REGISTRO COMPLEMENTAR (PROJETO)

1. DESCRICAO DO CAMPO DE DADOS:

a) Tamanho varidvel, maximo 20 caracteres -
b) Preenchimento facultativo

2. DEFINICAO DO ELEMENTO DE DADO

Cédigo de identificagdo do registro que contém informagdes complementares relativas ao projeto
pertinentes ao documento analisado. Este recurso possibilita uma economia razodvel de espago no
disco, evitando o registro duplicado de informagoes.

3. NOTAS:

a) O cédigo de identificacao complementar é composto pelo c6digo do centro registrado no campo 1,
seguido do ndmero de identificagdo registrado no campo 2 do registro que contem informagdes
pertinentes. :

. )
Iobret s

b) Esta alternativa € muito (til quando se faz a Descrigao bibliogréfica de varios eapa-u:lofde'um
projeto, onde necessariamente, todos eles devem conter informagdes sobre 0 projeto em questao. Neste
caso, nfio é necessario repetir nos registros de cada capitulo, as informages referentes a0 projeto, ©
sim anotar neste campo, o cédigo que identifica o registro de onde o sistema pode obter estas
informagdes.

c) §6 se pode utilizar esta fungio quando as informagdes registradas nos campos 58, 59 ¢ 60 do
registro indicado, forem de fato pertinentes ao documento que se analisa.
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4. EXEMPLOS:

do projeto contidas no registro BR1.1-23451)

)
)
‘i;) a) BR1.1-23451 (Neste caso, o registro seré& complementado com as informacdes
1T
9
)

103 REGISTRO COMPLEMENTAR (TESE)

B LA
i 1. DESCRIGAO DO CAMPO DE DADOS:
ﬁ; : a) Tamanho varidvel, maximo 20 caracteres

b) Preenchimento facullativo

u;) 2. DEFINIGAO DO ELEMENTO DE DADO
1 Cédigo de identificagdo do registro que contém informagdes complementares relativas a tese
i pertinentes ao documento analisado. Este recurso possibilita uma economia razodvel de espago no
i disco, evitando o registro duplicado de informagses.
2
3. NOTAS:
L

a) O codigo de identificagfio complementar é composto pelo cédigo do centro registrado no campo 1,
seguido do nimero de identificagio registrado no campo 2 do registro que contem informagdes
pertinentes.

b) Esta alternativa € muito \itil quando se faz a Descrigdo bibliogréfica de vdrios capitulos de uma tese,
onde necessariamente, todos eles devem conter informagdes sobre a tese em questdo. Neste caso, ndo é
necessario repetir nos registros de cada capitulo, as informagdes referentes a tese, € sim anotar neste
campo, o c6digo que identifica o registro de onde o sistema pode obler estas informagdes.

¢) S6 se pode utilizar esta fungio quando as informagdes registradas nos campos 50 ¢ 51 do registro
indicado, forem de fato pertinentes ao documento que se analisa.

4. EXEMPLOS:

a) BR1.1-1234 (Neste caso, o registro serd complementado com as informacdes
da tese contidas no registro BR1.1-1234)
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REGRAS BASICAS PARA A ENTRADA DE AUTORES

As regras de entrada de autores variam segundo a nacionalidade dos mesmos e se baseiam no AACR-

20

Para se determinar a nacionalidade do autor, deve-se observar as notas na primeira pagina do
documento ou nas legendas existentes que informa sobre a afiliagzo do autor. Nao séndo possfvel
determinar a nacionalidade, assume-se que & do pafs de origem do documento.

a) Nomes no idioma portugués
Registra-se o nome a partir do \iltimo elemento do sobrenome. 4

Exemplo: Ovidio Saraiva de Carvalho Silva
Registra-se: :
Silva, Ovidio Saraiva de Carvalho
A Sllre l"‘\ 2 T NAaua ) > L )
Se o nome mclun palavras que mdxcam relagédo de parentesco, tais como Filho, Jumor. Neto, ou
Sobrinho estas deverfio ser consideradas como parte do sobrenome.

Exenqﬂo: Antonio Ribeiro de Castro Sobrinho '~( |
Registra-se: i 'y e
Castro Sobrinho, Antonio Ribeiro de /ﬂ
& f’

Alguns sobrenomes s3o, conhecidamente compostos, ndo obstante, se essa condig¢do ndo se expressa
com um hifen, entra-se pelo dltimo sobrenome. R Ae—

RN
\.r

R
il

Exemplo: Pedro Luiz de Paula Souza
Registra-se:
Souza, Pedro Luiz de Paula -
i \ Lo ! f
Mauro Pereira Barreto
Registra-se:
Barreto, Mauro Pereira

& 1™
e D, ™ .
)

Alvaro Lemos Torres
Registra-se:
Torres, Alvaro Lemos

- ‘ sl v {/v V3¢ /{,n‘..-}(tn r
3 4 ¥ 0
sz L
J Gl S
(*) AngJo Amencan Cataloguing Rules, 2
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Constiuci excegio 0s &obl'cnomeu COMPOSIOS que ndo devern ser separados;
E
' Exemplo: Vitor Espiritu Santo
Regisira-se:
Espirity Santo, Vitor
Auvgusto Brancao
Registra-se: :
i Castels Branco, Augusto
b) Nomes no idioma espanhol
Rivara, Rduyarde
Se o sobrenome inicia cowm um arti por este:
Exernplo:
Reglstro-y <
s 2, Manuel Antonio
s sobrenomes espanhois sio precedidos da particula "de” (mulheres casadas). Neste ¢aso, entra-
suido do sobrenome de casada: z

Exemplo: Antonie Murillo de Nogueira
Repistra-se:

Murillo de Nogueira, Antonia

Sobrenomes unidos pela letea "y" entra-se como se {ossem
COMposLos:

Exemplo: Enilic e

Antonio Gonz&les v Gonzéles
Registra-se;
Gonzales y Gonzédles, Antonio

wome, s romes alemaes com prefixo entram pelo sobrenome:

~ Wmholtz, Hans Von




ANEXO I
REGRAS BASICAS PARA A ENTRADA DE AUTORES COLETIVOS

Como norma geral, adota-se a forma em que aparece no documento, exceto nos casos seguintes:

1) Quando existir um termo indicando que a instituigdo ¢ parte de outra (departamento, divisdo, se¢do,
etc.), registra-se pelo nome da instituigdo hierarquicamente maior seguido pela responsavel do
documento € (%mi[indo outras hierarquias intermedidrias se houver.

(1
Exemplo:

Universidad Catélica Madre y Maestra. Departamento de Medicina
€ ndo: - _ 5
Universidad Catélica Madre y Maestra. Faculdad de Ciencias de la Salud.

Departamento de Medicina

2) Se o autor institucional incluir indicagao de que estd subordinado a algum governo (federal, estadual
ou municipal), entra-se pelo nome do pais, provincia, estado, municipio seguido da instituigdo ;
responsavel pelo documento.

Exemplo:

Brasil. Ministério das Relacdes Exteriores. Biblioteca
e ndo:
Biblioteca do Ministério das Relac¢des Exteriores

S3ao Paulo (Estado). Secretaria de Economia e Planejamento
€ ndo:
Secretaria de Economia e Planejamento de sdo Paulo

Sio Paulo (Ciudad). Secretaria de Higiene e Saude
e ndo: '
Secretaria de Higiéne e Salde do Municipio de sdo Paulo

Venezuela: Ministerio de Sanidad y Asistencia Social
e ndao:
Ministeric de Sanidad y Asistencia Social de Venezuela

3) Se 0 nome do autor institucional apresenta variagdes, adota-se a forma mais prcdommame nﬁo
existindo, adota-se a mais curla mesmo que s¢ja uma sngla

Exemplo: o pa— .,\\
‘ , / -

Forma variante abreviada: UNESCO P g ™

Forma variante completa : United Nations Educatil }&H?

Scientific, and Culty
Forma a ser usada ...... : UNESCO / o

82/ Manual de Descrigao Bibliogréfica T, s
.
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