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Informação
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Uso do FI-Admin para Registros Bibliográficos
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Centros Cooperantes:

• Criação de novos registros de revistas não LILACS-Express, e 
outros tipos de documentos (teses, monográficos e não 
convencionais)

• Revisão e complementação dos registros LILACS-Express 
enviados pelos editores

• Reutilização de registro em mais de uma base de dados 
(catalogação cooperativa)

Editores de periódicos:

• Inclusão de  novos registros LILACS-Express



Como funciona o FI-Admin?
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Adota a Metodologia LILACS para a descrição e indexação 
de documentos, além da carga dos textos completos em 
formato PDF em servidor da BIREME/OPAS/OMS.

O FI-Admin, adota as terminologias:
• Fonte para identificar os fascículos.
• Analíticas para identificar os artigos do fascículo



Perfis de uso do sistema

Editor LILACS-Express
Editores de periódico que 
realiza pré-catalogação com 
inclusão de dados de acesso 
ao texto completo.

• Não acessam aba de 
Indexação

• Não editam registros 
publicados

• Não acessam outros 
registros bibliográficos 
geridos no FI-Admin

Documentalista
Bibliotecários dos CC que 
criam novos registros 
bibliográficos e revisam e 
indexam registros LILACS-
Express.

• Não editam registros 
publicados

Editor
Bibliotecários dos CC que 
realizam atividades iguais ao 
documentalista, e também o 
controle de qualidade de 
dados e catalogação 
cooperativa.

• Editam registros 
publicados

• Acessam todos registros 
bibliográficos do FI-Admin 
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Revisão de registros LILACS-Express
no FI-Admin
http://fi-admin.bvsalud.org/



Painel de controle
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Acesso ao sistema e revisão de registro fonte
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Na tela inicial, temos:
Menu do sistema (barra verde) com opções de acordo com perfil do usuário: 
• Registros bibliográficos: módulo onde criamos os registros dos artigos dos 

periódicos. 
• Idioma selecionado para o sistema (disponível em inglês, português ou 

espanhol).
• Nome do usuário e código da instituição na rede BVS.



Processo de revisão
O acesso aos registros é realizado na aba “Indexado pelo meu centro”.

Iniciar o processo de revisão pelos dados do fascículo/fonte
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Pesquisar no FI-Admin pelo Título abreviado do 
periódico

A pesquisa pelos fascículos ou registros-fonte deve ser 
feita com o título abreviado exato. Para isso, copie e 
cole dos artigos que irá rever.  
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Clique na lupa 
para pesquisar
Clique na lupa 
para pesquisar

Exemplo_1: Título abreviado 

Exemplo_2: Título abreviado, volume e fascículo



Caso queira revisar um registro específico pode-se 
pesquisar pelo número do ID

Portal de pesquisa LILACS: lilacs.bvsalud.org

Na aba “Todos registros”

Na caixa de busca incluir:   
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LILACS_original_id:562196

Número identificador no IAHX: 

ID: lil-562196 Pesquisa no 
FI-Admin

Pesquisa no 
FI-Admin

Número identificador no iAHX

ID: biblio-897198 id:897198id:897198Pesquisa no 
FI-Admin

Pesquisa no 
FI-Admin

http://lilacs.bvsalud.org/


Editar registro Fonte (1)
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Revisar: Título do periódico, volume e número



Editar registro fonte (2)
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Atenção: o campo de “Data 
de publicação normalizada” 
deve estar de acordo com a 

“Data de publicação”. 
Sempre revisar

Sempre gravar como LILACS-Express até que 
termine toda a revisão



Revisar analíticas
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Retornar ao registro-fonte e clicar em “Editar analíticas” para dar 
inicio a revisão



Aba Metadados
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Em “Nível série” confirme título, volume, número e ano.
Em “Base de dados” sempre estará selecionado “LILACS”. 
Se necessário, incluir as bases nas quais o registro deve 
ser inserido.

Atenção! Nunca excluir bases já selecionadas

Verificar se aopção“Eletrônico” está 
selecionado no campo “Forma do Item”.



Aba Metadados Autor pessoal e Afiliação
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. 

Revisado e 
corrigido

Revisado e 
corrigido



Aba Metadados campo “Título”
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Títulos devem seguir convenção
ortográfica brasileira, reservando
a caixa alta apenas para siglas,
início de nomes próprios e início
de parágrafos.

Clique para gravarClique para gravar

Clique para gravarClique para gravar

Quando tratar-se de um
documento disponível em
meio eletrônico sem paginação
tradicional, registrar o dado em
Identificador de localização
eletrônica (elocation),
acompanhado da letra e.
Exemplo: e: e20160071



Aba Metadados campo Informações 
complementares
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. 

Sempre que o texto tiver outros 
detalhes físicos, incluir neste campo

Informação 
descritiva

Informação 
descritiva

Revisar campo 
“Idioma do 
texto” e “DOI”



Aba metadados Campo “Dados de conteúdo”
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Na área dados de conteúdo:

Registro de “Ensaio clínico” refere-se ao 
número que provê evidências de que a 
pesquisa realizada tem confiabilidade. 
Sempre que o tipo de publicação for ensaio 
clinico verificar no documento se consta 
número de onde o documento foi 
registrado. 

São termos extraídos do texto pelo próprio autor 
que complementam o resumo e auxiliam o 
usuário na recuperação da informação. 
Alerta:  Verificar se todas as palavras chaves em 
todos os idiomas que constam no documento 
foram registradas.  



Aba metadados - Resumo
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Resumo: deve estar descrito de acordo com o documento em todos os 
idiomas presente no texto.
Atenção: Aplicar sempre que possível o resumo estruturado incluindo 
áreas em caixa alta seguido de dois pontos. Visualização no iAHx:



Aba indexação - Descritores
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Para definir se um descritor é 
primário ou secundário clique 
na caixa de seleção.

Para inserir novos descritores, clicar em “Adicionar descriptor”

Incluir tantos descritores quantos necessários respeitando o limite de 6 
descritores primários e 20 secundários. Um mesmo qualificador pode ser 
utilizado até 3 vezes com diferentes descritores sendo um deles com 
descritor primário e os outros dois com descritores secundários.



Aba indexação- Descritores (2)
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Para identificar o descritor a ser 
utilizado inicie a digitação do 
termo.

Para incluir o descritor clicar no botão 
“Selecionar”. Se for adotar algum 
qualificador , clicar no botão azul com 
a sigla desse qualificador.



Aba indexação – Campos adicionais de indexação
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Se necessário incluir mais de um, manter clicado a tecla CTrl. Se no documento 
o tipo de publicação não puder ser identificado, deixar em branco.
Se necessário incluir mais de um, manter clicado a tecla CTrl. Se no documento 
o tipo de publicação não puder ser identificado, deixar em branco.

Checar se todos descritores pré-codificados foram selecionados. Buscar no 
documento pela descrição do sujeito da pesquisa (gênero, idade, animais, etc).
Checar se todos descritores pré-codificados foram selecionados. Buscar no 
documento pela descrição do sujeito da pesquisa (gênero, idade, animais, etc).

Sobre aplicação das regras de indexação, acessar: <http://lilacs.bvsalud.org/blog/2017/03/28/capacitacion-en-
indizacion-de-documentos-segun-metodologia-lilacs/>

http://lilacs.bvsalud.org/blog/2017/03/28/capacitacion-en-indizacion-de-documentos-segun-metodologia-lilacs/


Aba indexação - Campos adicionais de indexação
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Será preenchido quando for identificado 
aspectos históricos e epidemiológicos no 
documento

Será preenchido com o nome da pessoa que 
representa por si mesma o conteúdo do 
documento, em geral ocorre em documentos 
históricos, biográficos ou obituários. 

Exemplo 
preenchido

Exemplo 
preenchido

Incluir cidades, regiões ou áreas 
geográficas sempre que pertinente 
ao documento e não seja possível 
indexar utilizando o DeCS. 



Aba indexação- Campos adicionais de indexação
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Em “Instituição como tema” preencher quando uma determinada 
instituição for o assunto principal do documento, incluir o nome 
completo nesse campo. 

Em “Número total de referências” para finalizar o preenchimento 
da aba “indexação” adicionar o número total de referências citadas 
no trabalho



Inserir URL para texto completo
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Sempre copiar e colar o link para evitar erros. Caso 
o documento esteja disponível em mais de um 
idioma,  clicar em “Add Endereço eletrônico” para 
poder incluir outro link e selecionar outro idioma.

Atenção: Não incluir o Link da revista no todo.
Para cada artigo sua URL para o texto completo.
Sempre testar se URL está funcionando e se 
corresponde ao documento descrito.
Caso o artigo não esteja em acesso aberto o registro 
não poderá ser submetido ou salvo no FI-Admin. 
Solicitamos informar editor com cópia para a LILACS.



Aba Biblioteca
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• Localização do documento, incluir dados 
do acervo físico da sua biblioteca. 

• Quando aplicável, incluir bases de dados 
locais nas quais o registro deve ser 
incluído. Exemplo:
MAIS MÉDICOS
Acervo-XLS
Prod-XLS

• Incluir descritores locais se a rede para a 
qual contribui utiliza outro glossário ou 
vocabulário controlado adicionalmente 
ao DeCS. Exemplo:
Tesauro MS
Taxonomia do SUS
Terminologia em Psicologia



Aba Evento/Projeto
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Revisar dados de evento e projeto e 
preencher caso se aplique ao documento 
descrito. Ao finalizar toda a revisão da 
descrição e realizar a indexação, clicar no 
botão "Publicar". 



FIM
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Caso tenham duvidas escreva para:
lilacs@bireme.org



Links – para apresentações virtuais e manuais
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Manual de Descrição Bibliográfica

Manual de Indexação de Documentos

Segue pagina com informações das apresentações de Capacitacion em indizacion de 
documentos segun metodologia lilacs: em 2017
http://lilacs.bvsalud.org/blog/2017/03/28/capacitacion-en-indizacion-de-documentos-
segun-metodologia-lilacs/

Pagina com informações das apresentações de de Capacitacion em indizacion de 
documentos segun metodologia lilacs. em 2018.
http://lilacs.bvsalud.org/es/2018/05/11/capacitacion-en-indizacion-de-documentos-
segun-metodologia-lilacs-2018/

Recomendação sobre Acesso Aberto e Conteúdo Online na LILACS 
http://metodologia.lilacs.bvsalud.org/php/level.php?lang=pt&component=74&item=
65

http://metodologia.lilacs.bvsalud.org/download/P/LILACS-2-ManualDescricao-pt.pdf
http://metodologia.lilacs.bvsalud.org/download/P/LILACS-4-ManualIndexacao-pt.pdf
http://lilacs.bvsalud.org/blog/2017/03/28/capacitacion-en-indizacion-de-documentos-segun-metodologia-lilacs/
http://lilacs.bvsalud.org/es/2018/05/11/capacitacion-en-indizacion-de-documentos-segun-metodologia-lilacs-2018/
http://metodologia.lilacs.bvsalud.org/php/level.php?lang=pt&component=74&item=65

