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1. INTRODUCAO

A base de dados LILACS (Literatura Latino-Americana e do Caribe em Ciéncias da
Saude) é um produto cooperativo do Sistema Latino-Americano e do Caribe de
Informacdo em Ciéncias da Saude, coordenado pela BIREME.

A ela contribuem Centros Cooperantes dos paises da América Latina e Caribe, que
incluem as bibliotecas de redes ou sistemas de informacdo nacionais, os Centros de
Documentacao das Representagdes, Centros Regionais especializados e a Biblioteca da
Organizagao Pan-Americana da Saude. Em cada pais ha um Centro Coordenador da
base de dados LILACS, que coordena as atividades dos Centros Cooperantes nacionais.
A BIREME atua como Centro Coordenador da LILACS em nivel regional e, em nivel
nacional, para o Brasil.

Os Centros Cooperantes tém a responsabilidade de coletar, analisar e processar a
literatura gerada no pais, em ambito de atuacdo pré-definido, seja este geografico
(institucional, nacional, regional) ou tematico.

Como as funcdes de coleta e selecao de documentos para a base de dados LILACS sao
descentralizadas, é necessario que os Centros Cooperantes do Sistema possam contar
com um Guia de Selegdo de Documentos para orienta-los. Critérios de selegcdo comuns
sdo indispensaveis para garantir a integridade e a compatibilidade dos registros da
base de dados e para manter um equilibrio entre a rigidez e a tolerancia extremas,
evitando assim tanto a inclusdo indesejavel de documentos, como a exclusdo daqueles
relevantes.

A Metodologia LILACS permite a criacdo de bases de dados nacionais e a alimentagdo
da base de dados regional LILACS. E responsabilidade de cada pais integrante do
Sistema decidir quais documentos tém valor nacional e/ou internacional para serem
incluidos na LILACS. Os documentos de interesse local ou que ndo cumpram os
critérios da LILACS devem ser incluidos somente nas bases de dados nacionais.

Os critérios de selecao deste Guia devem ser complementados, na pratica, com a
consulta a especialistas nas diferentes areas de interesse da base de dados e com o
emprego de outros componentes da metodologia LILACS como o vocabulario
controlado - DeCS (Descritores em Ciéncias da Saude), Manual de Indexacgao, etc.

Os principios de selecdo aqui expostos ndo resolvem, provavelmente, todas as duvidas
que surgirem na hora de decidir. Se, depois de colocar em jogo todos os elementos
decisorios, incluida a consulta a especialistas, a duvida ainda persistir, o indexador
devera optar pela inclusdo do documento.

Como todo componente da Metodologia LILACS, esse Guia devera ser melhorado
através de comentarios e sugestdes de todos os que participam do esforco cooperativo
de alimentagao da base de dados LILACS, para que se alcance um alto grau de
otimizacao.
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2. CONCEITOS BASICOS

Documento:

Texto impresso ou eletronico passivel de ser descrito bibliograficamente. Dentro do
contexto das bases de dados do Sistema LILACS um documento pode ser: uma
colecao

de livros, um livro, o capitulo de um livro, uma tese, um artigo de periédico, um
trabalho apresentado em evento cientifico, etc.

Documento convencional:

Texto impresso ou eletrénico publicado e distribuido pelos canais formais de publicagdo
(editoras comerciais, universitarias ou governamentais).

Documento nao-convencional:

Texto impresso ou eletrénico que aparece de maneira informal, em namero reduzido
de exemplares e ndao segue os canais formais de publicacdo e distribuicdo. E conhecido
também como literatura cinzenta, gris ou fugitiva.

3. COBERTURA DA BASE DE DADOS

A base de dados LILACS pretende incluir todo tipo de documento (convencional ou
nao-convencional) produzido por autores latino-americanos e do Caribe e/ou
publicados em paises da América Latina e Caribe, referente ao vasto campo das
Ciéncias da Saude, de acordo aos critérios descritos neste Guia.

O fator primordial que determina a inclusao ou exclusdao de um documento na base de
dados é o contelido cientifico do mesmo, independente da forma fisica em que o
documento aparece (papel ou eletrénico).

3.1 Cobertura tematica

A LILACS abrange toda a area de Ciéncias da Saude, num sentido bem amplo,
abrangendo todas as areas que tenham relacdo com a saude humana: Medicina,
Saude Publica, Odontologia, Enfermagem, Veterinaria, Engenharia Sanitaria, Farmacia
e Quimica, Biologia, Nutricdo, Psicologia, Ecologia e Ambiente, etc.

Deve-se ter em mente que a comunidade de usuarios que o sistema pretende atingir é
a dos profissionais de salde em geral, desde o especialista da area de Medicina,
Odontologia ou Enfermagem, o profissional de Saude Publica, o médico rural, o pessoal
auxiliar de atendimento em saude até o gestor em salde vinculado aos Ministérios e
Secretarias de Saude.

Em termos gerais, a cobertura tematica da LILACS esta expressa, em linguagem
documentaria, no DeCS - Descritores em Ciéncias da Salde, vocabulario controlado
que serve ao documentalista na analise de conteldo dos documentos a serem
ingressados, assim como na posterior recuperacao dos mesmos.
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Assim, sempre que o contelido possa ser descrito utilizando um ou mais dos
descritores do DeCS, o mesmo devera ser considerado para inclusdo na LILACS.

O DeCS compreende uma tradugdo ao portugués e espanhol do Medical Subject
Headings (MeSH), produzido pela U.S. National Library of Medicine, com uma
ampliagdo para as areas de Saude Publica e Homeopatia. As Categorias tematicas
principais do DeCS, sdo apresentadas no Anexo 1.

A expansdo para a area de Saude Publica deu-se principalmente para atender as
necessidades dos Centros Especializados e Programas da Organizacao Pan-Americana
da Saude no que se refere ao tratamento da informacdo gerada por essas instituigoes.
Na Categoria SP foram incorporados temas como: Administracdo e Planejamento em
Saude, Prestagdo de Cuidados de Saude, Epidemiologia e Bioestatistica, Demografia,
Saude Ambiental, Nutrigdo, etc.

Os limites para a cobertura tematica da LILACS ndo sdo rigidos e, em alguns casos,
devem ser estabelecidos com bom senso. Nas areas tematicas afins como, por
exemplo, Engenharia Sanitaria, Farmacia e Quimica, Veterinaria, Biologia, devem ser
considerados os documentos de interesse a saude humana.

3.2 Cobertura Cronoldgica

Serdo incluidos documentos originados a partir de 1982, dando-se preferéncia ao
processamento de material mais recente para contribuir para a atualidade da base de
dados.

As bases de dados nacionais ou tematicas do Sistema LILACS poderao incluir
documentos de datas anteriores, de acordo com critérios de selecdo proprios.

3.3 Cobertura Geografica

A LILACS inclui documentos de autores latino-americanos e do Caribe e/ou publicados
nos paises da Regido e documentos produzidos pela Organizacdo Pan-Americana da
Saude, seus Programas e Centros Especializados.

Nao serdo incluidos documentos sobre a América Latina, publicados em paises de fora
da Regido. Esses documentos, em sua maioria, sao indexados em bases de dados
internacionais. No contexto da BVS, procurar-se-a incluir o maior nimero possivel de
bases de dados para pesquisa, de forma a contribuir para que se tenha acesso a
documentos produzidos por latino-americanos e caribenhos no exterior e documentos
sobre América Latina e Caribe produzidos por autores de outros paises do mundo,
indexados em bases de dados internacionais.

Devem ser ingressados na base de dados documentos representativos da producao
cientifica dos paises da Regido, cujo contelido seja de interesse e validade nacionais
e/ou internacionais.

Os documentos de interesse muito limitado ao pais ou a uma regido dentro do pais
devem ser ingressados nas bases de dados nacionais ou institucionais gerenciadas
pelos Centros Cooperantes. Esses documentos, embora processados de acordo com a
Metodologia LILACS, nao sdo transferidos a base de dados LILACS.
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3.4 Cobertura Idiomatica

Somente serdo considerados para inclusdao os documentos em espanhol, portugués,
inglés e francés.

O vocabulario do sistema é trilinglie - portugués/espanhol/inglés - e os documentos
poderdo ser indexados e recuperados por qualquer um dos idiomas.

Em caso de documentos com versdes em varias linguas, que sdo muito freqlientes em
documentos da Organizacdo Pan-Americana da Saude, pode-se processar todas as
versdes. Cada versdo do documento constituira um registro na base de dados LILACS.

4. CRITERIOS DE SELECZ\O POR TIPO DE LITERATURA
A regra principal de selecédo é:

Um documento sera considerado para inclusao na LILACS sempre que seu
conteldo se refira as Ciéncias da Salude e possa ser descrito utilizando um ou
mais dos descritores do DeCS.

Satisfeita esta condicao essencial e respeitados os limites da cobertura geografica,
cronoldgica e idiomatica da LILACS, também deverdo ser considerados os seguintes
pontos:

1) Qualidade do conteudo

O conteldo dos documentos ingressados na LILACS devem ser de natureza técnico-
cientifica, preferencialmente pesquisas basicas ou aplicadas, conduzidas com o rigor do
método cientifico, e documentos técnicos e normativos de agéncias governamentais ou
organismos internacionais.

Os livros, artigos de revistas, teses e trabalhos apresentados em eventos passam por
um controle de qualidade intelectual por especialistas e/ou revisao por pares (“peer
review”) antes de serem publicados.

Outros tipos de documentos nao sao habitualmente submetidos a um controle de
gualidade semelhante. A falta desse controle de qualidade, prévio a aparicdo do
documento, obriga a que 0 mesmo seja estabelecido a posteriori.

Assim, quando ndo estiver claro o processo de controle de qualidade, dever-se-a
ingressar na LILACS documentos de instituicdes reconhecidas na area, que possam ser
responsaveis pelo conteido do documento. Em caso de duvida, o documentalista
devera submeter o documento a consideracdao do Comité de Selecao da LILACS em
cada pais.

Cada pais devera procurar representar na LILACS a producdo cientifica nacional
significativa e representativa, que merecga ser divulgada internacionalmente. Para
tanto, é imprescindivel que se constitua em cada pais um Comité de Selecdo da
LILACS, que sera responsavel pela observancia dos critérios de selecao da LILACS e
pela avaliacao da literatura nacional ingressada na base de dados.
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2) Validade e importancia do conteudo
Os documentos ingressados na LILACS devem ser Uteis para:

. tomada de decisGes em saude (estabelecer um diagnéstico, indicar um tratamento,
aceitar ou rejeitar uma tecnologia, definir politicas, etc.);

. elaboracado de projetos ou estabelecimento de programas (informacado estatistica,
sécio-econ6mica, cultural, etc.);
. resolucao de problemas especificos do pais ou Regido;

. utilizagdo como referéncia ou consulta;
. treinamento de pessoal (materiais educacionais para cursos, seminarios, etc.);

. avaliacdo de atividades, procedimentos, métodos.

A informacgdo contida nos documentos da LILACS devem ser aplicaveis a outras areas
geograficas e a situagdes diferentes. Assim, ndo devem ser ingressados documentos
que se referem a situacdes locais dificilmente reprodutiveis, de exclusivo interesse
local ou informativos.

4.1 Publicagdes periddicas

4.1.1 Selecao de Titulos de Revistas

As revistas a serem incluidas na LILACS serdo selecionadas por Comités de Selegao
designados em cada pais ou Centro Especializado, de acordo aos critérios de selegao
descritos no Anexo II.

O Comité de Selecao determinara os titulos a serem incluidos e o nivel de selecdao dos
mesmos, isto &, se o titulo deve ser analisado em sua totalidade (capa a capa) ou de
forma seletiva, extraindo deles somente artigos de interesse para LILACS. Por
exemplo, uma revista de Economia ou Administracdo Publica podera ser selecionada se
publicar com frequéncia artigos de interesse para a area da Saude e, nesse caso,
somente estes artigos seriam indexados.

Uma vez selecionada uma revista para a base de dados LILACS, obedecendo-se os
critérios acima descritos, o titulo devera ser descrito na base de dados SeCS (Seriados
em Ciéncias da Saude). Os Centros Coordenadores da LILACS em cada pais devem
comunicar a BIREME a selecdo dos titulos enviando a descricao completa dos mesmos
na base de dados SeCS ou enviando copia da capa, pagina de rosto, expediente, etc.
para que o mesmo possa ser descrito pela BIREME. Sem a descrigdo do titulo na SeCS,
os registros correspondentes aos mesmos enviados para LILACS serdo rejeitados pelos
controles automaticos de qualidade.
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4.1.2 Selecao de artigos de revistas

A selecdo dos artigos de cada fasciculo dos titulos selecionados para a base de dados
LILACS deve considerar para inclusao:

- Artigos originais, com titulo e autores expressamente citados;

- Artigos de revisdo e atualizagao;

- Comentarios ou discussées sobre temas ou artigos originais, com autores e/ou titulos
definidos. Se a discussdo ndo apresenta autores definidos, a mesma sera considerada
parte do artigo e sua paginagdo incluida na do artigo;

- Editoriais que possam ser considerados como artigos especiais, geralmente
acompanhados de bibliografias. Os editoriais que somente introduzem um tema da
revista, em geral assinados pelo editor, ndo serdao considerados;

- Trabalhos apresentados em eventos cientificos publicados nas revistas. Se forem
publicados somente os resumos dos trabalhos apresentados em eventos cientificos,
ndo devem ser feitas analiticas para cada resumo. Nesses casos, o fasciculo deve ser
incluido no todo e indexado pelo tema geral do evento;

- Cartas ao Editor, de conteldo substancial e equivalentes a "pequenos artigos";

- Entrevistas com conteuldo cientifico significativo;

- Reunides anatomo-clinicas;

- Obituarios, com dados biograficos significativos;

Ndo devem ser considerados:

- Editoriais, que constituam somente introducdo aos temas da revista, geralmente
assinados pelo editor;

- Noticias;

- Tradugdes ou reimpressoes;

- Reproducdes de artigos ja publicados em revistas internacionais;
- Separatas de revistas ndo selecionadas para LILACS;

- Editoriais, cartas, entrevistas e diadlogos, sem conteldo cientifico significativo, de
carater pessoal;

- Resumos em geral: de artigos, de livros, de trabalho
apresentados em eventos cientificos, etc.;

- Resenhas de livros;
- Anuncios de medicamentos ou equipamentos;

- Relatérios administrativos ou informativos de eventos cientificos (Conferéncias,
Congressos, Seminarios, etc.);

- Relatorios financeiros e administrativos.
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4.2 Livros

Deverdo ser considerados para ingresso na LILACS os livros que estiverem de acordo
com os critérios de selegdo anteriormente expostos, publicados nos paises da América
Latina e Caribe.

Os livros poderdo ser analisados no todo ou por capitulos (analiticas), possibilitando a
utilizacdo de toda a potencialidade do sistema de informagdo na descricdo bibliografica
e de conteldo do capitulo ou parte.

Diferentes edigOes de livros serao consideradas como registros independentes.
Reimpressdes de uma mesma edicdo de um livro ndo deverdo ser consideradas como
novos registros. A informagao sobre a reimpressao pode ser agregada como “nota” no
registro.

4.2.1 Selecao de capitulos de livros
A regra basica para a selegao de capitulos é:

Um capitulo ou parte de um livro é considerado como um registro bibliografico
independente quando constitui por si mesmo uma entidade, compreensivel em si
mesmo, sem considerar os capitulos que o precedem ou seguem.

Normalmente os capitulos considerados como analiticas tem autor(es) e/ou referéncias
bibliograficas proprios.

4.3 Trabalhos apresentados em eventos cientificos
(seminarios, conferéncias, reunioes, congressos, etc.)

Deverdo ser incluidos os textos completos de trabalhos apresentados em eventos
cientificos, sejam estes publicados a parte ou reunidos nos Anais dos respectivos
eventos.

Se nos Anais sao publicados somente os resumos dos trabalhos, ndo devem ser feitas
analiticas para os mesmos. Nesse caso, os Anais devem ser registrados no todo (nivel
monografico) e indexados pelos temas gerais do evento.

4.4 Manuais, guias, etc.

Esse tipo de publicacdo, originada geralmente de Ministérios ou Secretarias de Saude,
propde-se a guiar o médico ou profissional de salde sobre procedimentos frente a
situagoes especificas ou prévias ao encaminhamento do paciente a niveis superiores do

sistema de atendimento em salde.

Devem ser incluidos sempre e analisados, preferencialmente, em nivel monografico.
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4.5 Teses e outros trabalhos apresentados como exigéncia curricular

Serdo incluidas na LILACS somente teses de doutorado e livre docéncia e outros niveis
superiores de pos-graduacao “stricto sensu”.

Excecdo sera feita para a area de Enfermagem e Saude Publica (Epidemiologia,
Servicos de Saude, Atencdo e promocao da Saude, Medicina Social, Saude Bucal,
Saude da Mulher e da Crianca, Veterinaria de Saude Publica, Nutricdo, etc.) onde serao
incluidas também as dissertacdes de mestrado ou monografias de cursos de
especializacdo e de pds-graduacdo “lato sensu”, devidamente reconhecidos no pais.

4.6 Relatorios técnico-cientificos

Devem ser incluidos relatérios técnico-cientificos que tenham conteldo significativo e
gue descrevam pesquisas ou atividades técnicas realizadas por Sociedades,
Associacoes, Instituicdes, Programas, Consultorias, etc.

Deve-se avaliar a profundidade com que as atividades sdo descritas (pesquisas
realizadas, resultados obtidos, diagndsticos de situacdes, etc.). Relatérios gerais e
sucintos ndo devem ser incluidos.

4.7 Legislacdo sanitaria

Deve-se incluir material monografico sobre legislacdo sanitaria (Leis gerais de saude,
regulamentos sanitarios, projetos e anteprojetos de lei, etc.), de ambito municipal,
estadual, nacional ou regional.

As leis, decretos, portarias, etc. serdo registrados em base de dados especifica de
legislacdo no contexto da BVS, de preferéncia em texto completo.

4.8 Estatisticas

Deve-se incluir material monografico contendo informacdo estatistica procedente de
organismos internacionais e governamentais sobre mortalidade, morbidade, servicos e
pessoal de salde, etc., que descrevam a situacdo sanitaria do municipio, Estado, pais
ou Regiao.

Excluir informagoes estatisticas que ndo estejam expressamente respaldadas por uma
fonte governamental autorizada ou agéncia internacional.

4.9 Material educativo

Deverao ser incluidos materiais educativos de conteudo significativo, produzidos por
instituicdes de ensino, sociedades cientificas, organismos governamentais e nao

governamentais reconhecidos na area.

N3o deverdo ser incluidos cartazes, folhetos e outros materiais de vida efémera.

4.10 Bibliografias

Devem ser incluidas somente as bibliografias que contenham referéncias de obras de
autores latino-americanos e que se refiram aos assuntos abordados na LILACS.
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ANEXO I

CATEGORIAS PRINCIPAIS DO DECS

ANATOMIA

Al REGIOES DO CORPO )

A2 SISTEMA MUSCULOSQUELETICO

A3 SISTEMA DIGESTORIO

A4 SISTEMA RESPIRATORIO

A5 SISTEMA UROGENITAL

A6 SISTEMA ENDOCRINO

A7 SISTEMA CARDIOVASCULAR

A8 SISTEMA NERVOSO

A9 ORGAOS DOS SENTIDOS

A10  TECIDOS

Al1 CELULAS

A12 LIQUIDOS E SECREGCOES

A13 ESTRUTURAS ANIMAIS

Al4  SISTEMA ESTOMATOGNATICO

A15 SISTEMAS SANGUINEO E IMUNE

A16 ESTRUTURAS EMBRIONARIAS

ORGANISMOS

B1 INVERTEBRADOS

B2 VERTEBRADOS

B3 BACTERIAS

B4 VIRUS

B5 ALGAS E FUNGOS

B6 PLANTAS

B7 ARCHAEA

DOENGCAS

C1 INFECCOES BACTERIANAS E MICOSES

c2 VIROSES ,

C3 DOENGAS PARASITARIAS

(o} NEOPLASIAS ]

C5 DOENGAS MUSCOLOSQUELETICAS

cé DOENGAS DO SISTEMA DIGESTORIO

c7 DOENGAS ESTOMATOGNATICAS

c8 DOENGAS RESPIRATORIAS

c9 OTORRINOLARINGOPATIAS

C10 DOENGAS DO SISTEMA NERVOSO

Cl11  OFTALMOPATIAS

c12 DOENGAS UROLOGICAS E DOS GENITAIS MASCULINOS

C13 DOENCAS DOS GENITAIS FEMININOS E COMPLICAGOES
NA GRAVIDEZ

Cl4  DOENGAS CARDIOVASCULARES

C15 DOENGCAS SANGUINEAS E LINFATICAS

C16  DOENGCAS NEONATAIS E ANORMALIDADES

C17 DOENGAS DA PELE E DO TECIDO CONJUNTIVO

C18  DOENCAS NUTRICIONAIS E METABOLICAS
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C19 ENDOCRINOPATIAS

C20 DOENGCAS IMUNOLOGICAS

C21 TRANSTORNOS DE ORIGEM AMBIENTAL

C22 DOENGAS DOS ANIMAIS

C23 CONDICOES PATOLOGICAS, SINAIS E SINTOMAS

COMPOSTOS QUIMICOS E DROGAS

D1 COMPOSTOS INORAGANICOS

D2 COMPOSTOS ORGANICOS

D3 COMPOSTOS HETEROCICLICOS

D4 HIDROCARBONETOS POLICICLICOS

D5 POLUENTES AMBIENTAIS, SUBSTANCIA:S NOCIVAS E PRAGUICIDAS

D6 HORMONIOS, SUBSTITUTOS DE HORMONIOS E ANTAGONISTAS DE
HORMONIOS .

D7 AGENTES PARA CONTROLE DA REPRODUCAO

D8 ENZIMAS, COENZIMAS, INIBIDORES DE ENZIMAS

D9  CARBOIDRATOS E AGENTES HIPOGLICEMICOS

D10  LIPIDIOS E AGENTES ANTILIPEMICOS

D11  SUBSTANCIA DE CRESCIMENTO, PIGMENTOS E
VITAMINAS , ,

D12  AMINOACIDOS, PEPTIDIOS E PROTEINAS ,

D13  ACIDOS NUCLEICOS, NUCLEOTIDIOS E NUCLEOSIDIOS

D14  NEUROTRANSMISSORES E AGENTES ATUANTES NA
NEUROTRANSMISSAO

D15  AGENTES DO SISTEMA NERVOSO CENTRAL

D16  AGENTES DO SISTEMA NERVOSO PERIFERICO ,

D17  AGENTES ANTIINFLAMATORIOS, AGENTES ANTI-REUMATICOS E
MEDIADORES DA INFLAMAGAO

D18  AGENTES DO SISTEMA CARDIOVASCULAR

D19  AGENTES HEMATOLOGICOS, GASTROINTESTINAIS E RENAIS

D20  ANTIINFECCIOSOS ,

D21  AGENTES ANTIALERGICOS E DO SISTEMA RESPIRATORIO

D22  AGENTES ANTINEOPLASICOS E IMUNOSSUPRESSORES

D23  AGENTES DERMATOLOGICOS

D24  FATORES IMUNOLOGICOS E BIOLOGICOS

D25  MATERIAIS BIOMEDICOS E ODONTOLOGICOS

D26  SUBSTANCIAS E PRODUTOS ESPECIALIZADOS

D27  AGOES QUIMICAS E UTILIZAGOES

TECNICAS E EQUIPAMENTOS

E1 DIAGNOSTICO

E2 TERAPEUTICA

E3 ANESTESIA E ANALGESIA ,

E4 PROCEDIMENTOS CIRURGICOS OPERATORIOS
3 TECNICAS INVESTIGATIVAS

E6 ODONTOLOGIA

E7 EQUIPAMENTOS E PROVISOES
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HP

PSICOLOGIA E PSIQUIATRIA

F1 COMPORTAMENTO E MECANISMOS COMPORTAMENTAIS
F2 FENOMENOS E PROCESSOS PSICOLOGICOS

F3 TRANSTORNOS MENTAIS

F4 DISCIPLINAS E ATIVIDADES COMPORTAMENTAIS

CIENCIAS BIOLOGICAS

G1 CIENCIAS BIOLOGICAS

G2 OCUPACOES EM SAUDE

G3 MEIO AMBIENTE E SAUDE PUBLICA

G4 FENOMENOS BIOLOGICOS, FENOMENOS CELULARES E IMUNIDADE
G5 GENETICA , 3
G6 FENOMENOS BIOQUIMICOS, METABOLISMO E NUTRIGAO
G7 PROCESSOS FISIOLOGICOS ,

G8 FISIOLOGIA REPRODUTIVA E URINARIA

G9 FISIOLOGIA RESPIRATORIA E CIRCULATORIA

G10  FISIOLOGIA DIGESTORIA, ORAL E DA PELE

G1l  FISIOLOGIA MUSCULOSQUELETICA, NEURAL E OCULAR
G12  FENOMENOS QUIMICOS E FARMACOLOGICOS

CIENCIAS FISICAS

H1 CIENCIAS FISICAS

HOMEOPATIA

HP1 HOMEOPATIA .

HP2 CLINICA HOMEOPATICA

HP3 TERAPEUTICA HOMEOPATICA
HP4 MATERIA MEDICA (HOMEOPATIA)
HP5 REPERTORIO )

HP6 SEMIOLOGIA HOMEOPATICA

HP7 FARMACIA HOMEOPATICA

ANTROPOLOGIA, EDUCAGAO, SOCIOLOGIA E FENOMENOS SOCIAIS

I1 CIENCIAS SOCIAIS
12 EDUCAGAO
I3 ATIVIDADES HUMANAS

TECNOLOGIA E ALIMENTOS E BEBIDAS

1 TECNOLOGIA, INDUSTRIA E AGRICULTURA
]2 ALIMENTOS E BEBIDAS

HUMANIDADES

K1 HUMANIDADES
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SP

CIENCIA DA INFORMACAO

L1 CIENCIA DA INFORMACAO
PESSOAS
M1 PESSOAS

ASSISTENCIA A SAUDE

N1
N2
N3
N4
N5

CARACTERISTICAS DA POPULAGAO

INSTITUIGOES DE SAUDE, RECURSOS HUMANOS E SERVIGOS
ECONOMIA E ORGANIZAGOES DE SAUDE

ADMINISTRACAO DE SERVICOS DE SAUDE

QUALIDADE DE ASSISTENCIA A SAUDE, ACESSO E AVALIACAO

SAUDE PUBLICA

SP1
SP2
SP3
SP4
SP5
SP6
SP7
SP8

ADMINISTRAGAO E PLANEJAMENTO EM SAUDE
PRESTACAO DE CUIDADOS DE SAUDE
DEMOGRAFIA

SAUDE AMBIENTAL )
EPIDEMIOLOGIA E BIOESTATISTICA
NUTRIGAO )

REFORMA DO SETOR SAUDE

DESASTRES

LOCALIZAGCOES GEOGRAFICAS

Z1

LOCALIZACOES GEOGRAFICAS
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ANEXO II

CRITERIOS DE SELEGAO DE PERIODICOS PARA A BASE DE DADOS
LILACS

Abril/2000

A base de dados LILACS - Literatura Latino-Americana e do Caribe em Ciéncias da
Saude, coordenada pela BIREME, compreende toda a literatura relativa as Ciéncias da
Saude, produzida por autores latino-americanos e do Caribe, publicada nos paises da
Regido da América Latina e Caribe, a partir de 1982.

LILACS é um esforgo cooperativo regional, do qual participam Centros Coordenadores
Nacionais de cada pais e Centros Coordenadores Especializados, que, por sua vez,
coordenam Centros Cooperantes, que processam e ingressam literatura para a base de
dados.

Os critérios para selecao de titulos de periédicos para a base de dados LILACS serao
apresentados a seguir para orientacdo dos editores e das unidades integrantes do
Sistema Latino-Americano e do Caribe de Informagao em Ciéncias da Saude. Esses
critérios aparecem também como anexo do Guia de Selecdo de Documentos para a Base
de Dados LILACS, que inclui critérios de selegao de artigos de periddicos e de outros
tipos de documentos incluidos na LILACS (livros, teses, relatérios cientificos, trabalhos
apresentados em congressos, etc.).

1 Responsabilidade e processo de selegao de titulos dentro do Sistema
Latino-Americano e do Caribe de Informagao em Ciéncias da Saude

Cada pais do Sistema Latino-Americano e do Caribe de Informacédo em Ciéncias da
Saude, através dos Centros Coordenadores Nacionais (CCN) é responsavel, desde
outubro de 1992, pela selegao de titulos de periddicos nacionais. Recomenda-se que
cada pais crie seu proprio Comité de Selegao para selecado de novos titulos, analise da
producao cientifica nacional e avaliagdo continua dos critérios de sele¢ao ora vigentes.

A BIREME coordena o Comité Internacional de Sele¢ao de Periddicos da LILACS. O
Comité Internacional referenda os titulos selecionados pelos Comités de Selegao
Nacionais, avalia periodicamente as revistas indexadas na LILACS e promove estudos
sobre a producao cientifica latino-americana e do Caribe.

As informacdes sobre os titulos selecionados em cada pais devem ser enviadas a
BIREME para reconhecimento dos novos titulos e inclusdo dos mesmos na base de
dados SeCS - Seriados em Ciéncias da Saude.

Os periodicos cientificos brasileiros sdo selecionados pelo Comité de Selegao Nacional
para o Brasil, coordenado pela BIREME. Quando necessario, a BIREME recorre aos
Centros Coordenadores Especializados em Odontologia, Administracdo em Saude,
Enfermagem e Psicologia para a selegao de titulos de peridédicos dessas areas tematicas.
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2 Elementos que devem ser considerados para selegcao

Sao considerados para indexagao na base de dados LILACS os periddicos cientificos da
area de Ciéncias da Saude, publicados na América Latina e Caribe, em portugués,
espanhol, inglés e francés, que respeitem os seguintes critérios:

2.1 Conteuido

O mérito cientifico de um periddico € o principal fator para a selecdo de um novo titulo.
Para avaliagdo do mérito cientifico sdo considerados os seguintes fatores de qualidade:
validade, importancia, originalidade do tema, contribui¢cdo para a area tematica em
questao e estrutura do trabalho cientifico.

A publicacdo de um numero significativo de artigos originais é muito importante para a
selecao de um titulo. Os periddicos cientificos devem publicar predominantemente
contribuicdes originais resultantes de pesquisa cientifica e/ou significativas para a area de
saude. Sempre que necessario, o Comité de Selegao Nacional podera solicitar a opiniao
de pares para verificar a predominancia de contribuigbes originais.

Os periddicos devem destinar-se basicamente aos profissionais de saude em geral:
médicos, enfermeiros, dentistas, profissionais de saude publica, gestores de saude,
veterinarios, pessoal paramédico, pesquisadores da area da saude, etc.

Ocasionalmente podem ser selecionados periddicos relacionados a assuntos
correlacionados a area da saude, se forem considerados de interesse para a area.
Nesses casos, o periodico sera analisado seletivamente e ndo na sua totalidade (capa a
capa).

Os periddicos selecionados devem ter um ou mais dos seguintes tipos de informacgéo:

Artigos de pesquisa original;

Observacgdes clinicas originais acompanhadas de analises e discussoes;

Analise de aspectos filosdéficos, éticos ou sociais relacionados a area de Ciéncias
da Saude;

Relatos de casos ou reunides clinicas, com discussoes;

Estatisticas epidemiolégicas, com analises e discussoes;

Descri¢cdes ou avaliagdes de métodos ou procedimentos.

16/Guia de Sele¢do de Documentos (Bireme)



N&o serdo indexados:

o Periddicos que publicam basicamente artigos traduzidos ou apresentados em
outros periddicos, relatérios de atividades de sociedades ou associagdes
cientificas, resumos, noticias e recensoes;

o Boletins de noticias ou publica¢des dirigidas a temas organizacionais e
informativos;
o Periodicos de carater comercial.

O conteudo publicitario ou o patrocinio comercial ndo deve levantar duvidas quanto a
objetividade do material publicado.

2.2 Revisao por pares

A revisao e aprovacgao das contribuicdes para os periddicos cientificos devem ser
realizadas pelos pares. O periédico deve especificar formalmente qual é o procedimento
de arbitragem seguido para a aprovagao de artigos. E recomendavel a indicacdo das
principais datas do processo de arbitragem, incluindo as datas de recep¢ao e aprovagéo.

2.3 Comité Editorial

O periddico deve possuir um Comité Editorial reconhecidamente idoneo. A composicao do
Comité Editorial deve ser publica e seus integrantes devem ser especialistas com
experiéncia reconhecida na area. E recomendavel que o periédico indique a cidade ou
pais a que pertencem os membros do Comité Editorial. Quando necessario, o Comité de
Selecao Nacional verificara a producao cientifica dos membros do Comité Editorial em
bases de dados especializadas internacionais.

Um Comité Editorial com integrantes vinculados predominantemente a uma instituicao ou
a uma regiao geografica deve ser analisado pelo Comité de Seleg¢do Nacional, pois
periédicos com carater institucional ou local podem nao ser considerados para indexagao
na LILACS.

24 Regularidade de publicagao

A regularidade de publicacdo é um dos critérios obrigatérios no processo de avaliagao.
Para ser selecionado para a base de dados LILACS, o periédico deve aparecer
pontualmente de acordo com a periodicidade estabelecida, isto €, um periddico trimestral
deve ser publicado 4 vezes ao ano; um semestral, 2 vezes, e assim por diante.

Periédicos com mais de um ano de atraso de publicagao néo serao selecionados e
poderao ser excluidos da base de dados LILACS.

25 Periodicidade
A periodicidade é um indicador do fluxo da producéo cientifica da area especifica coberta

pelo periddico. Na area das Ciéncias da Saude, é recomendavel que o periddico seja, no
minimo, trimestral.
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2.6 Tempo de existéncia

O periddico deve ter pelo menos 4 numeros publicados para ser considerado para
avaliagdo. Assim sendo, ndo devem ser enviados para o Comité de Selecao Nacional
periodicos recém-editados, antes de completar o numero de fasciculos exigido.

Importante: Em principio, ndo sera indexado o volume 1, nimero 1 de um periddico. Se o
periodico for selecionado, posteriormente o mesmo podera ser indexado
retrospectivamente desde o volume 1, niumero 1, se o Comité de Selegdo Nacional assim
o indicar.

2.7 Normalizagao

Os periddicos devem:

e especificar a(s) norma(s) seguida(s) para a apresentacao, estruturacao dos textos e
referéncias, de modo que seja possivel a avaliagdo da obediéncia a normalizagéo
proposta;

e incluir instrugdes claras para os autores, que reflitam, se possivel os seguintes
critérios:

- de selecao de trabalhos;

- de identificagdo do(s) autor(es);

- deindicagao das fontes de financiamento das pesquisas;

- de identificacdo de responsabilidade do autor pelo conteudo do trabalho e de
conflitos de interesse que possam interferir nos resultados;

- das normas adotadas no periodico, incluindo orientagdes sobre apresentacao
de resumos e selecao de descritores;

- de classificagao das secoes existentes no periddico.

e possuir formato de apresentacdao compativel com as normas para publicagdes de
artigos cientificos;

e conter resumos e descritores dos trabalhos no idioma do texto e em inglés.
Recomenda-se o uso do DeCS - Descritores em Ciéncias da Saude para selecéo de
descritores hitp.//decs.bvs.br;

e terregistro de ISSN (International Standard Serial Number).
2.8 Apresentacgao grafica ("Layout")

O periddico deve ter qualidade grafica: apresentagao grafica ("layout"), ilustracdes e
impressdo. O formato de apresentagao é muito importante para garantir o acesso ao
documento, seja por meios tradicionais impressos ou eletrénicos.

3 Envio de peridédicos para selegao

Os periddicos sao enviados para serem avaliados para inclusdo na LILACS aos Centros
Coordenadores Nacionais (CCN) pelos préprios editores, por Associagdes de Editores
Cientificos ou por usuarios. Os CCN também podem tomar conhecimento de um
periédico e indica-lo para o Comité de Selecao Nacional, mesmo que o editor ndo tenha
solicitado formalmente sua inclusdo na LILACS.
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Para analise de um novo titulo, € necessario enviar aos Centros Coordenadores
Nacionais os 4 ultimos fasciculos do periédico.

No caso dos periddicos brasileiros, os mesmos devem ser enviados a BIREME, que é o
Centro Coordenador Nacional para o Brasil. A BIREME coordenara o trabalho do Comité
de Selecao Nacional para o Brasil e contribuira com a informagao e documentacao que se
faca necessaria. Se necessario, a BIREME podera recorrer aos Centros Coordenadores
Especializados da Rede Brasileira de Informacao em Ciéncias da Saude para avaliacao
de periddicos especificos de cada area de atuacao.

4 Parecer sobre o processo de admissao

A inclusao de um peridédico na LILACS s6 pode ser feita apos parecer positivo do Comité
de Selecdo Nacional de cada pais. Sempre que necessario, o Comité de Selecao
Nacional solicitara a arbitragem de pares para subsidiar seus pareceres.

A BIREME devera sempre ser informada sobre os novos titulos selecionados pelos
Comités de Selecado Nacionais para registra-los na base de dados SeCS - Seriados em
Ciéncias da Saude, antes de que o titulo comece a ser indexado para a base de dados.

O parecer do Comité de Selecao Nacional sera enviado ao editor da periédico e podera
conter recomendacgdes para modificagées nos perioddicos e prazo para implantagao das
mesmas, as quais devem ser realizadas no tempo solicitado no parecer para que a revista
seja efetivamente indexada na LILACS. A indexacgao sera feita a partir dos fasciculos
avaliados ou conforme decisao do Comité.

Em caso de parecer negativo, pode-se entrar com um novo pedido de avaliagao, apos
devida adequacao do periddico aos Critérios de Selegao LILACS, comprovada mediante a
apresentacao dos 4 fasciculos publicados apds a avaliagao.

5 Parecer sobre o processo de exclusao de titulos

Um periédico indexado na base de dados LILACS pode ser excluido se deixar de cumprir
os requisitos especificados acima. A exclusao deve ser feita apés parecer do Comité de
Selecao Nacional.

6 Recursos

O editor do periédico podera recorrer da decisdo do Comité de Selecao Nacional, tanto
nos casos de admissao como de exclusdo. Os recursos serdo examinados pelo Comité
de Selecdo Nacional e podem até ser encaminhados ao Comité Internacional de Selecao
de Periddicos da LILACS, se necessario. O periddico devera ser reavaliado nessas
instancias. O parecer final do Comité sera enviado ao editor do periddico.

7 Readmissao

A readmissdo nao sera aceita imediatamente apds a exclusao de um titulo da base de
dados LILACS. Os periédicos que forem excluidos poderao ser readmitidos sempre que
voltem a cumprir com os Critérios de Sele¢cao, em pelo menos 4 nimeros consecutivos. A
readmissao sera avaliada pelo Comité de Selecao Nacional e o parecer sera enviado ao
editor do periédico.
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8 Compromisso dos editores

Os editores cientificos dos peridédicos selecionadas para a base de dados LILACS tem o
compromisso de manter a atualizagdo e o padrao dos periédicos indexados.
Periodicamente é feita uma avaliagdo dos periddicos indexados para garantir o controle
de qualidade da base de dados.

Como contrapartida a indexacao e disseminacgao internacional dos periédicos, os editores
dos periédicos selecionadas para a base de dados LILACS devem enviar , por doacgao, a
BIREME e/ou ao Centro Coordenador Nacional um exemplar dos novos numeros, tao
logo sejam publicados.

O envio dos periédicos indexados na LILACS aos Centros Coordenadores Nacionais e a
BIREME garante o atendimento imediato das solicitagdes dos usuarios. A base de dados
LILACS procura garantir 100% de acesso aos documentos indexados na base. Para
tanto, foi desenvolvido e vem sendo aperfeigcoado pela BIREME o SCAD - Servico
Cooperativo de Acesso ao Documento http://www.bireme.br/bvs/P/pscad.htm um sistema
automatizado para solicitagdo de documentos, que permite comunicagdo mais agil entre
os Centros Cooperantes do Sistema e até transmissao eletrbnica dos documentos.

BIREME

Centro Latino-Americano e do Caribe de Informacado em Ciéncias da Saude
Rua Botucatu, 862

Vila Clementino

04023-901 - Sao Paulo - SP

Brasil

Tel: (11) 5576-9800 / 5576-9828

Fax: (11) 5575-8868 / 5571-1919

e-mail: abd@bireme.br
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